Ogtoszenie 05/2006
Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie

ogtasza nab6r na wolne stanowiskoedricze:
referent w Dziale EwidencjiSwiadczeai i Informacji

1. Wymagania niezlgdne:
- wyksztatcenie wisze
- dobra znajomig obstugi komputera i programéw biurowych: WindowB, X
MS Office 2003, Ptatnik
- minimum 6 miegczny sta pracy w publicznych sfbach zatrudnienia
- znajomé¢ przepiséw Kodeksu Pagtowania Administracyjnego
- znajomé¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynkacy

2. Wymagania dodatkowe:
- komunikatywn&t
- umiegtnos¢ pracy w zespole
- merytoryczna wiedza ze wskazanymi w ogtoezebowizkami

3. Zakres wykonywanych zadé na stanowisku
a/ zgtaszanie bezrobotnych do ubezpieczeniespuego i zdrowotnego,
b/ przekazywanie dokumentacji zgtoszeniowyclZdktadu UbezpieczZeSpotecznych pocat
elektronicza,
c/ przekazywanie dokumentow korygyjch do Zaktadu Ubezpieaz&potecznych
4. Wymagane dokumenty:
al zyciorys ICV/
b/ list motywacyjny
c/ kwestionariusz osobowy
d/ kopia dokumentow pwiadczajcych wyksztatcenie
e/ kopia dokumentow pwiadczajcych dotychczasowe zatrudnienie
f/ ddwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipatych i o niekaralnsci
za przesgpstwa popetnione unéinie
g/ zawiadczenie o stanie zdrowia pozwatajm na zatrudnienie na powgzym stanowisku
i/ ddwiadczenie wyraajace zgo@ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osgibvDz. U z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z pd. zm./ na potrzeby zazane z ogloszeniem naboru.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleskiad& w terminie do dnia22.06.2006r. osobicie
w siedzibie Urzdu lub poczi na adres Urdu:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Partyzantow 13
27-500 Opatéw

z dopiskient Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Dziale Ewdiencji Swiadczen i Informacii”
Aplikacje, ktore wptym do Urzdu po wyej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.
Informacja o kandydatach, ktérzy spemili wymogirf@alne oraz o wyniku naboru umieszczorazie

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Pulliej /bip.pup-opatow.pl/ oraz na tablicy ogtasze
w siedzibie Urzdu.



