Ogtoszenie 02/2008
Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie
ogtasza nab6r na wolne stanowiskoedrrcze:
Referent ds. pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy viDziale Rynku Pracy

1. Wymagania niezledne:
e wyksztalcenie wysze magisterskie
* bardzo dobra znajondé obstugi komputera i programoéw biurowych w zakrésoelowiska
Windows oraz pakietu MS Office
* minimum 12 miesiczny sta pracy w publicznych shbach zatrudnienia
* znajomd¢ przepiséw Kodeksu Pegtowania Administracyjnego
* znajomd@¢ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zdirenia i instytucjach rynku
pracy ( Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z4® zm.)
2. Wymagania dodatkowe:
e komunikatywnd¢
e umiejtnos¢ pracy w zespole
e merytoryczna wiedza ze wskazanymi w ogtoszeniu aigk@mi
» ukonczone kursy z zakresu aktywnego poszukiwania pracy
3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku
* udzielanie bezrobotnym i poszukoym pracy pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy,
a w szczegolngi:

0 realizacja szkolez zakresu umiefnosci aktywnego poszukiwania pracy,

o realizacja zaj¢ aktywizacyjnych,

o tworzenie dospu do informacji i elektronicznych baz danych zgsttym
bezrobotnym, poszukagym pracy i innym osobom zainteresowanym przy
aktywnym poszukiwaniu pracy.

e organizacyjne i techniczne zabezpieczenie dziadalnoKlubu Pracy- spormizanie
harmonogramu wydatkow,

e gromadzenie danych o lokalnym rynku pracy,

* sporzdzanie sprawozdez dziatalndci Klubu Pracy,

* wspOltpraca z pracodawcami.

4. Wymagane dokumenty:

» zyciorys (CV)

» list motywacyjny

e kserokopia dowodu osobistego

e kwestionariusz osobowy

e kopia dokumentéw paviadczajcych wyksztatcenie

» kopia dokumentéw paviadczajicych dotychczasowe zatrudnienie

» kopia dokumentow paviadczajcych ukaiczenie kurséw, szkobew zakresie aktywnego
poszukiwania pracy

* o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipmbych i o niekaraln¢ci za
przesgpstwa popetnione undinie

» o$wiadczenie wyrzajace zgod na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustaginia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dzz 2002r. Nr 101, poz. 926
z p&n. zm.) na potrzeby zazane z ogtoszeniem naboru

e brak przeciwwskaza zdrowotnych do wykonywania pracy na olfomym stanowisku
urzedniczym

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad& w terminie do dnia27.05.2008 r.osobscie w siedzibie
Urzedu lub poczt na adres Urdu:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Partyzantow 13
27-500 Opatow

z dopiskiem”Dotyczy naboru na stanowisko: Referentads. pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy
w Dziale Rynku Pracy”

Aplikacje, ktore wptym do Urzdu po wyej okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o kandydatach, ktérzy spetnili wymogrrfmine oraz o wyniku naboru umieszczormldie na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczribip.pup-opatow.pl/ oraz na tablicy ogtosze siedzibie
Urzedu.



