Ogloszenie 06/2008

Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:
Referent w Dziale Rynku Pracy

1. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie wyzsze

dobra znajomo$¢ obstugi komputera i programéw biurowych z wykorzystaniem aplikacji
technik internetowych: Windows XP, MS Office 2003,przegladarka internetowa

znajomos$¢ przepisow Kodeksu Postgpowania Administracyjnego

znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U. 22008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.)

wiedza z zakresu zarzadzania projektami wspotfinansowanymi z funduszy unijnych

2. Wymagania dodatkowe:

komunikatywno$¢
umiej¢tnos¢ pracy w zespole
merytoryczna wiedza ze wskazanymi w ogloszeniu obowiazkami

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

opracowywanie wnioskow o przyznanie srodkow z Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizacja zadan zwiazanych z wdrazaniem projektéw wspotfinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

opracowywanie analiz i sprawozdan oraz monitoring realizowanych programéw ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kserokopia dowodu osobistego

kwestionariusz osobowy

kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata

kopie dokumentow potwierdzajace posiadanie innych umiejgtnosci ( zaswiadczen o
ukonczonych kursach, szkoleniach)

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za
przestepstwa popetnione umysinie

o$wiadczenie wyrazajace zgodg na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)
na potrzeby zwiazane z ogloszeniem naboru

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okre§lonym stanowisku
urzedniczym

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 18.09.2008 r. osobiscie
w siedzibie Urzedu lub poczta na adres Urzedu:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Partyzantow 13
27-500 Opatow

z dopiskiem ”Dotyczy naboru na stanowisko: Referenta w Dziale Rynku Pracy”

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okres§lonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o kandydatach, ktorzy spetnili wymogi formalne oraz o wyniku naboru umieszczona bgdzie
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /bip.pup-opatow.pl/ oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Urzedu.



