Opatéow 05.07.2010 .

Powiatowy Urzad Pracy
w Opatowie ul. Partyzantéw 13
tel/ fax (15) 86-80-300 /86-80-313

zaprasza do wzigcia udzialu

w postepowaniu realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art.5 ust 1
w zwiazku z art. 10 ust 1 w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych /tekst jednolity: Dz U z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm. Zamowienie na
ushuge zorganizowania 1 przeprowadzenia szkolenia: dla 15 o0s6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Opatowie ,,Magazynier z uprawnieniami
wozkoéw widtowych”.

Termin skladania ofert uptywa z dniem 13.07.2010 r. o godzinie g

Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.07.2010 r. o godzinie 8% w siedzibie zamawiajacego (pokoj
Nr 15).

Miejsce sktadania ofert- siedziba PUP Opatow, ul. Partyzantow 13b, (sekretariat).
Zainteresowani mogga odebra¢ Specyfikacje Istotnych warunkéw zamodwienia osobiscie w

pokoju nr 32 lub pobra¢ ze strony bip.pup-opatéw.pl.




PROJEKT

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

ustuge organizacji szkolenia dla 15 0sob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Opatowie

Magazynier z uprawnieniami kierowcy wozkow jezdniowych

Nr zamowienia publicznego

Zamoéwienie o wartoéci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

Zatwierdzam:

Opatow




l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Zamawiajacy: Powiatowy Urad Pracy w Opatowie

Kierownik Zamawiaj acego:Dyrektor Powiatowego Urrlu Pracy w Opatowie

adres: ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatow

tel: (15) 86-80-300 fax: (15) 86-30- 313

adres strony internetowej: bip.pup-opatow.pl

adres poczty elektronicznej: kopi@praca.gov.pl

NIP: 863-123-41-77

REGON: 291146904

Godziny pracy : od poniedziatku dafku od godz. 7.30 do godz. 15.30
wtorek od godz. 8.00 do godz. 16.00

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postpowanie realizowane jest w trybie przetargu nieogzonego na podstawie art. 5 ust. 1
w zwiazku z art. 10 ust. 1 w zw. z art. 39 ustawy z dtflastycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych /Tekst jednolity: Dz U z 2007 r., nr 2poz. 1655 z pd. zm./.
Zamowienie na ustugzorganizowania i przeprowadzenia szkolenia:

Magazynier z uprawnieniami kierowcy wozkoéw jezdniowch

Il INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.

2. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

4. Zamawiaicy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

5. Zamawiajcy nie przewiduje wymagao ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo
zamOwié publicznych.

6. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofer¢gdowych.

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga szkoleniowa oegamizowanie i przeprowadzenie
szkolenia dla 15 o0sOb bezrobotnych zarejestrowanychPowiatowym Urzdzie Pracy
w Opatowie z zakresu:

Magazynier z uprawnieaimi kierowcy wozkow jezdniowych

Wspdlny stownik zaméwie— CPV 80 53 00 00-8- ustugi szkolenia zawodowego

Cel szkolenia — nabycie wiedzy i umiejnosci w zawodzie magazynier
(kod zawodu —  413103) oraz kierowca/operator ~ woézkowezdniowych
( kod zawodu 833401)



Program szkolenia powinien obejmaiwaigdzy innymi takie zagadnienia jak:
Modut | — Magazynier:
» obstuga komputera i komputerowych programéw hangiébwstosowanych
w magazynach i hurtowniach
e gospodarka magazynowa,
» zapoznanie z zagadnieniami dotyoymi oséb zatrudnionych przy obrogdkami
spazywczymi ( minimum sanitarne -HACCAP)wydanie odrgbnego z&wiadczenia;
» praktyczne przygotowanie do obstugi drukarek fisikeh—wydanie odrgbnego
zaswiadczenia;
e zapoznanie z organizacgtanowiska roboczego i organizapyacy;

Szkolenie musi zakmzy¢ sie egzaminem wewgtrznym, a jeeli wymagag tego odgbne
przepisy, egzamin i uzyskane na jego podstawie lifikeeje musz by¢ potwierdzone
w sposob okrdony tymi przepisami.

Instytucja szkoleniowa mae uzupeinit program szkolenia o dodatkowe bloki tematyczne.

Modut Il — Kierowca wozkow jezdniowych z nagdem silnikowym:

Szkolenie ma zostaprzeprowadzone zgodnie z programem zatwierdzonymezpGrodek
Doskonalenia Kadr Ministerstwa Gospodarki w Mysicadh i zakaczone egzaminem.

Wykonawca zobowizany jest do zorganizowania egzaminu spravadegio kwalifikacje
uczestnikdw szkolenia przez organ $davej jednostki nadzoru technicznego zgodnie
z Rozporadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2002 rokisprawie rodzajow undzen
technicznych podlegagych dozorowi technicznemu /Dz. U. Nr 120 poz.10212002 r.

z p&n. zm./ oraz rozpoerlzenia Ministra Gospodarki z dnia 18 lipca 2001urak sprawie
sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudzeékanserwacji urgzdzen technicznych
/Dz. U. Nr 79 poz. 849 z 2001 r. zzw0 zm/

Zajecia praktyczne /15 godzin/ jest licgbminimalnego czasu szkolenia dlazéago uczestnika
szkolenia. W procesie szkolenia praktycznego ayalstosowa co najmniej dwa rodzaje
wozkow, w tym jezdniowy wozek podémikowy. Praktycza naule jazdy naley prowadzé
w grupach nie wikszych nk 3 osoby. Czas szkolenia dla grupy 3 osobowejnadiczy
jednoczénie dla wszystkich trzech uczestnikbw pod warunkiemm osoby aktualnie
nie jezdzace wozkiem, obserwagjwykonywane manewry, odnotovagj popetnione kidy.

Program szkolenia powinien obejmaiwaigdzy innymi takie zagadnienia jak:

e zapoznanie z budawi zasad dziatania wozkow réinych typow, pozwalage na ich
prawidtowg eksploatacje,

* przygotowanie absolwenta do samodzielnego prowaazeizka i wykonywania
operacji manewrowych ospitem wdzka oraz do jego obstugi codziennej,

* zapoznanie z obowzujacymi przepisami bhp, zasadami poruszanjgsiterenie
zaktadu pracy, bezpieazgtwem przeciwpzarowym, zapoznanie z zasadami udzielania
pierwszej pomocy przedlekarskiej,

* bezpieczna wymiana butli gazowych.
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Zamawiajcy zada, aby przedstawiony przez Wykonawc program szkolenia zawierat
informacje, o ktorych mowa w Rozpadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dn. 2 marca 2007 roku w sprawie szczegotowychumia@w prowadzenia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U z 20074M6, poz315) a mianowicie:

nazwe i zakres szkolenia,

czas trwania i Sposob organizacji szkolenia;
wymagania wsfpne dla uczestnikdw szkolenia;
cele szkolenia;

plan nauczania okémjacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzgkdnieniem cgsci teoretycznej i praktycznej;

tresci szkolenia w zakresie poszczegolnyckeadukacyjnych;
wykaz literatury oraz niezioinychsrodkow i materiatow dydaktycznych;

sposOb sprawdzenia efektéw szkolenia

Program szkolenia, eli nie okrdlaja tego inne wytyczne dolz przepisy prawne, powinien
uwzgkdniat wykorzystanie standardow kwalifikacji zawodowychmiodutowych programow
szkole, zawodowych, dogpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministoggpnych
na stronie internetow@jww.standardyiszkolenia.praca.gov.pl W przypadku ich wygpowania.

B

Przewidywana liczba godzin szkolenia na 1 uczeatnikl60 godzin zegarowych/ osoba
Dopuszcza si realizacg zag¢ teoretycznych codziennie od poniedziatku datkui

w godzinach od 8.00 do 16.08-godzin zegarowych( z wylczeniem sobdt, niedziel
oraz swiat) W przypadku wysgpienia w dniach od poniedziatku doagku dnia
Swiatecznego dopuszczairganizac zagcé zamiennie w sobet

W przypadku za praktycznych w uzasadnionych przypadkach tj. wigtie terminu
szkolenia poza okéone przez Zamawiagego ramy czasowe (6 tygodni) dopuszcza si
mozliwos¢ odbywania za¢ w sobog, ewentualnie w godzinach popotudniowych
pod warunkiem, ze inne ustalenie harmonogrameg gajaktycznych nie jest nzbwe
ze wzgkdu na wydtaenie terminu szkolenia.

Okres trwania szkolenia: nie diuzej niz 6 tygodni.

W cerg szkolenia naley takze wliczyt:

a) koszt materiatow dydaktycznych do zaj¢ teoretycznych

Wykonawca zobligowany jest do zakupu wszystkim estzikom szkolenia teczki
z uchwytem, materiatow fiennych (zeszyt, diugopis) pagenikdéw tematycznie
zwiazanych z programem szkolenia oraz innych ridagch materiatéw
do zag¢ (opracowania wiasne, skrypty).



Materiaty dydaktyczne po zakozeniu szkolenia przechagdna wlasné absolwentow
szkolenia. Odbiér materialtdw szkoleniowych powmieosté potwierdzony pisemnie
przez kadego uczestnika szkolenia.

b) poczstunek: Wykonawca zapewni kdego dnia uczestnikom szkolenia catering:
kawa, herbata, cukier, napoje zimne, kanapka caazymia jednorazowe.

c) koszty egzaminéw pastwowych

Dokumentacja dotygra ukaczenia szkolenia- wydanie z&wiadczenia zgodnie

z wzorem okrélonym w zahczniku nr 1 do Rozposdzenia Ministra Edukacji i Nauki

z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i wen@nia przez osoby doroste wiedzy
0go0lnej, umiegtnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolryc

W przypadku, jeeli wymagaj tego odebne przepisy, egzamin i uzyskane na jego podstawie
kwalifikacje musz by¢ potwierdzone w sposéb okleny tymi przepisami.

Potwierdzenie uzyskanych kwalifikacji w formie wama zawiadczenia obejmuagego caty
okres szkolenia oraz agtmych z zakresu obstugi drukarki fiskalnej i minimisanitarnego

(HACCAP).

W przypadku realizacji zamoOwienia jeden komplet maeriatow dydaktycznych, ktory
uczestnicy szkolenia otrzymug na witasnd¢ musi zost& przekazany do Powiatowego
Urzedu Pracy, gdyz bedzie on stanowit ces¢ dokumentacji szkoleniowej.

Do realizacji szkolenia Wykonawca zapewni odpowigdios¢ materiatdw niezédnych
do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowigdjakas¢ bazy dydaktycznej do realizacji z&j
praktycznych, dostosowane do liczby uczestnikovokerka.

Wykonawca  winien  zapewhi uczestnikom  szkolenia  warunki do  nauki
w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny Wyposaone stosownie do potrzeb
stuchaczy tj. w miejsca sieglze, tawki/stoliki, sprzt audiowizualny, flipchart, tablice szkolne
lub magnetyczne, stojak na garderob

Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie midiwos¢ do zwizytowania bazy jednostki
szkoleniowej przed podpisaniem umowy w celu stwieménia spetnienia wymogow w/w
wyposaenia.

Wykonawca zobowizany jest do oznaczenia miejsca odbywania szkolémagé oraz
materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow informatjaawieragcymi:

* nazwe szkolenia
e czas trwania szkolenia

e zapis, ¥ szkolenie realizowane jest na zlecenie Powiatowddzedu Pracy
w Opatowie.



Zgodnie z art.40 ust.4 ustawy z dnia 20 kwietnieD20oku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008r. Nr 69zptl5 z pan.zm) szkolenia winny zosta
zrealizowane zgodnie z planem nauczania obejgya) przecttnie nie mniej niz 30 godzin
zegarowych w tygodniu. Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obegnuapgcia
edukacyjne, liczce 45 minut oraz przemniczaca srednio 15 minut, gdy dtugas¢ przerw mae
by¢ ustalana w sposob elastyczny.

W przypadku, gdy do udziatu w szkoleniu niedbe g badania lekarskie. Wykonawca wpisuje
te wymagania w ofercie szkoleniowej. Natomiast wieezkolenia nie natg ujmowa kosztow
tych bada, gdyz niezlgdne badania lekarskie dla uczestnikow szkolenigaroeuje i sfinansuje
Zamawiajcy przed wydaniem skierowania na szkolenie.

V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Szkolenie powinno zostazrealizowane nie pbiej niz do dnia 30.09.2010 .
2. Proponowany termin rozpogzia szkolenia: sierpie2010

3. Zajecia szkoleniowe winny odbywsasi¢ na terenie miasta Opatowa.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zgodnie z art.22 ust 1 ustawy Prawo Zamdwkublicznych o udzielenie zamowienia mog
ubiegd sie Wykonawcy, ktérzy spetniajwarunki dotyczce:

1. posiadania uprawmealo wykonywania okidonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowhzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i dwiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem techniczoyaz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

VIl. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEENIANIA WARUNK OW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spetnienia warungosiadania uprawniar do wykonywania okrelonej
dziatalnosci lub czynndici, jezeli przepisy prawa naktadajp obowigzek ich posiadania;

Wykonawca powinien wykaza ze posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniolwyc
prowadzonego przez Wojewddzki Wdz Pracy whaciwy ze wzgédu na siedzib instytucji

6



szkoleniowej/art.20 ust.1 ustawy z dnia 20.04.20@4promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy Dz.U z 2008 Nr 69 po. zm/ oraz aktualizagjtego wpisu na rok 2010.

2. Na potwierdzenie spetnienia warunkyosiadania wiedzy i déwiadczenia;

Wykonawca powinien wykaza ze w cagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a j#eli okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy w tym okresie-
przeprowadzit co najmniej jedn@zkolenie grupowé& bedace przedmiotem zamowienia
lub tazsame swoim tematem ustugom stan@ym przedmiot zamowienia oraz wyla
ze wykazana ustuga zostata wykonanahalie.

3. Na potwierdzenie spetnienia warunku dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zanv@enia;

Wykonawca powinien wykazaze:

» dysponuje sala szkoleniama min. 15 uczestnikow szkolenia, ktora jest pag@wana
pod wzgtdem sanitarnym, przeciwparowym i bhp do prowadzenia szkale

Musi to by sala dydaktyczna wyposma w odpowiednie oprzygdowanie techniczne,
w tym:
- sprz:t audiowizualny ( telewizor, odtwarzacz DVD);

- rzutnik multimedialny,
- tablica flipchart lub tablica Baienna,
- stojak na gardergb
» dysponuje min. 15 stanowiskami komputerowymi w gjdsali szkoleniowej

e dysponuje min. 2 rodzajami woézkéw w tym jednym jeipsvym wdzkiem
podnagnikowym

4. Na potwierdzenie spetnienia warunksytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi

Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegaqctacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowgzany jest udowoddi Zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamdwienia, w szczegditioprzedstawiac w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozygelednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Zamawiajcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow  warankoudziatu
w postpowaniu na podstawie ztonych w ofercie éwiadczé i dokumentow wedtug formuty
spetnia / nie spetnia.



Wykonawcy nie spetniaty warunkéw udzialu w pogbowaniu ( o ktérych mowa
w pkt VI) zostam wykluczeni z posijpowania a ich oferty zostamznane za odrzucone.

Z udzialu w postepowaniu wyklucza se rowniez Wykonawcow, ktorzy podlegap
wykluczeniu z powodu nie spetniania warunkéw o ktdych mowa w art.24 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamoéwia publicznych.

Wykonawcy mog wspolnie ubiega sic o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w gpstvaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Spetnienie warunkow udzialu w pgpetvaniu ocenia 8i tacznie

w stosunku do wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubjggyech s o udzielenie zamowienia,
z zastrzeeniem,ze zaden z Wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ 0 udzielenie zamdwienia
nie mae podlegd wykluczeniu z pospowania, przy czym wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych powinien posiaél&azdy z Wykonawcow.

W przypadku udzielenia zamoéwienia konsorcjum( istykonawcy okrélonemu w art.23 ust 1
ustawy Prawo zamoéwte publicznych) — Zamawiagy przed podpisaniem umowy zzgla
przedizenia umowy regulacej wspotprae tych Wykonawcow.

*Przez szkolenia grupowe, ktore Wykonawca ma wyka& Zamawiajacy rozumie szkolenie
w ktérym uczestniczyto minimum 10 oséb, potwierdzonelokumentami (np. referencjami), ze ustuga
zostata wykonana nalgycie.

VI, WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZY C
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW _ UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Na spetnienie warunkposiadania uprawniga do wykonywania okr&lonej dziatalnosci
lub czynnasci, jezeli przepisy prawa naktadap obowiazek ich posiadania -halezy ztozy¢

- oswiadczenie z ktorego wynikabedzie ze Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki ddrzPracy orazze wpis ten zostat
zaktualizowany na rok 20108.zakcznik nr 1

2. Na spetnienie warunkoosiadania wiedzy i déwiadczenia -nalezy ztozy¢
- wykaz wykonanych ustug szkoleniowych wg wzorwnstaiacego - zatacznik nr 2

- dokument/dokumenty potwierdaay/jace,ze wykazane w wykazie ustugi zostaty wykonane
w sposob nalayty.

Dokument/dokumenty  potwierdzaly/jace naleyte wykonanie zamoOwienia powinny
by¢ dolaczone do kadej pozycji wykazu.



3. Na spetnienie warunka dysponowania odpowiednim potencjatem technicznynoraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia Ralezy ztozy¢

- wykaz narzdzi, wyposaenia zakfadu i uedzen technicznych dogpnych Wykonawcy ustug
w celu realizacji zaméwienia wraz z inform@aga podstawie dysponowania tymi zasobami
(nalezy uja¢ to wyposaenie i uradzenia techniczne, ktorexdn wykorzystywane do realizaciji
przedmiotu zamowienia), wg wzoru stan@eggo- zalgcznik nr 3

3. Wypetnione éwiadczenie z art.22 ust. 1zalacznik nr 4

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zpostpowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy w okolicznéciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych sktadap nastgpujace gwiadczenia i dokumenty.

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczensatgcznik nr 5

b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru ( lub jego kserokopiaspgadczona za zgodsé
z oryginatem) jeeli odrbne przepisy prawa wymagawpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparcauto 24 ust.1 pkt 2 wystawiony nie
wczeniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w sbésu
do 0s0b fizycznych@viadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2alcznik nr 6

4. 1.Jeeli Wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis)
Polskiej, zamiast dokumentow o ktérych mowa w pkt®) skiada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju w ktdrym ma siédzilub miejsce zamieszkania
potwierdzagce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji amie ogtoszono upadioi.
Dokument ten powinien kgywystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4.2. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w kmrywykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje slokumentéw, o ktorych mowa w pkt 4.1 zgstie
si¢ je dokumentem zawiergjym aswiadczenia zigone przed notariuszem, wWeawym
organem gdowym, administracyjnym albo organem samdrzzawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajw ktérym Wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Terminy wymienione w4kt stosuje siodpowiednio.

W przypadku dotaczenia dokumentow w ¢zyku obcym konieczne jest przedstawienie
ttumaczenia dokumentow przez ttumacza przysgtego na gzyk polski.

5. Inne wymagane dokumenty potwierdzajce,ze oferowane ustugi odpowiadaj
wymaganiom Zamawiagcego.

5.1. Wypetniony formularz ofertowy zatacznik nr 7, do ktérego naley dofaczy¢
* program szkolenia zgodny z wymienionymi w specydjkestotnych warunkow
zamoOwienia wymaganiami
* wskpny harmonogram szkolertazahcznik nr 8
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* wzory dokumentéw potwierdzgjych ukaiczenia szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
* wzOr ankiety oceniafej szkolenie.

Wykonawca do oferty za¢za dokument lub dokumenty, z ktérycédbie wynika& uprawnienie
do podpisywania oferty.

Wymagane wiej dokumenty mzna ziey¢ w formie kopii pdwiadczone] za zgodkod

z oryginalem przez Wykonawclub notariusza. T& petnomocnictwa musi jednoznacznie
okreilac zakres czynn@i, co do wykonywania ktorych, petnomocnik jest wpgniony.
Przyjmuje st, ze petlnomocnictwo do podpisywania oferty obejmujetngmocnictwo
do pawiadczenia za zgodié z oryginatem ewentualnych kopii dokumentow skiaaanwraz

Z ofert.

5.2.Warunkiem zizenia wanej oferty jest zaakceptowanie istotnych warunkoejaktu
umowy poprzez zaparafowanie poszczegoélnych spmjekt umowy stanowiatgcznik nr 9,

5.3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawaegspolnie ubiegacych se o udzielenie
zamowienia (konsorcjum) wymienieni Wykonawcy powinmustanowé petnomocnika
do reprezentowania ich w pepbwaniu o0 udzielenie zamdwienia albo reprezentoavani
W postpowaniu i zawarcia umowy.

Dokument petnomocnictwa musi dgakczony do oferty i zawietaw szczegolngci wskazanie
postpowania o0 zamowienie publiczne , ktérego dotyczyykdhawcoOw ubiegapych sé
wspolnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego Wigkve -petnomocnika oraz zakres
jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi zostatozony jako czé¢ oferty , musi by w oryginale
lub kopii pcwiadczonej za zgodsé z oryginalem przez notariusza lub przez samego
Wykonawe.

Wykonawca zobowhzany jest wykaz& spetnienie warunkéw udzialu w posgpowaniu

o ktorych mowa w pkt. VI specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i brak podstaw
do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkéw otkrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowiai publicznych, nie p&niej niz na dziei skladania ofert.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW.

1. Zamawiajcy dopuszcza miwos$é skladania éwiadczé, wnioskow, zawiadomie oraz
informacji pisemnie lub faksem. Nie dopuszcza siczliwosci porozumiewania i droga
elektroniczn.

2. Jednoczmie w przypadku porozumiewania ¢si faksem Zamawiagy wymaga,
aby Wykonawca na zadanie Zamawiacego potwierdzit niezwilocznie otrzymanie
przekazywanych dokumentow faksem, brak niezwlocznpgtwierdzenia oznaczabedzie,
iz Wykonawca otrzymat informacje w momencie jej piazknia przez Zamawigego - dowod
transmisji danych.
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3. Zamawiajcy nie dopuszcza przestania zanednictwem faksu oferty wraz z wymaganymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia azainikami i dokumentami. Dokumenty
te mog by¢ wnoszone do Zamawigjego wykcznie w formie pisemne;.

4. llekroc w prowadzonym posgpowaniu Zamawiacy wprowadzi obowizek zachowania
formy pisemnej oznacza to konieczagej zachowania pod rygorem nieavensci oswiadczenia,
dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.

5.0sobami upowanionymi do kontaktow z Wykonawcami:s

Renata Kos - specjalista do spraw rozwoju zawodowe sprawach dotygzych
przedmiotu zamdwienia.

Matgorzata Ralska w sprawach dotygzych pos¢powania.

Tel. 15-86-80-300

X.OPIS _SPOSOBU __UDZIELANIA _WYJASNIE N DOTYCZACYCH TRE $CI
SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

1.Wykonawca mge zwrocé sie do Zamawiajcego o wyjanienie tréci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia na §pnie na adres Powiatowego Wdu Pracy w Opatowie,
ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatow.

2. Zamawiagjcy jest obowdzany udziek wyjasnien niezwiocznie, jednak nie poiej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert p@otunkiem,ze wniosek o wyjgnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wpyrdo Zamawiajcego nie péniej
niz do kaxca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego ternsktadania ofert.

3. Jeeli wniosek o wyjénienie tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptyn
po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczyietbnych wyjanien, Zamawiagcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania. Przedinie terminu skladania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadnia wniosku.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjd&nieniami Zamawiacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikagj istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawniaur@det zapytania,
a jezeli specyfikacja jest udaginiana na stronie internetowej, zamieszcza ndrajis.

5. Nie udziela s¢ zadnych ustnych ani telefonicznych informacji, wyj&nien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajcego zapytania w sprawach wymagagych pisemndci
postepowania.

6. Zamawiajcy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow oslu wyjanienia
watpliwosci dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamaéwienia.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawagjmaze przez uptywem terminu skladania ofert
zmieni tres¢  specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dok zmiare specyfikacji
Zamawiajcy przekazuje niezwitocznie wszystkim Wykonawcomjrky pobrali specyfikacje,
oraz zamieszcza ja na stronie internetowe;.

8. Jereli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowieniaprievadacej
do zmiany tréci ogtoszenia o zamowieniu jest niedby dodatkowy czas na wprowadzenie

11



zmian w ofertach, Zamawigy przedida termin skladania ofert i informuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano specyfikaigtotnych warunkow zamowienia, oraz zamieszcza
informacg na stronie internetowe.

9. Jeeli zmiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowieniedhie wprowadzéa zmiany
tresci ogloszenia o0 zamoOwieniu, Zamawi@y zamidci ogloszenie o0 zmianie ogtoszenia
w Biuletynie Zamowié Publicznych.

10. W przypadku zmiany t¥el ogtoszenia o zamoéwieniu zamieszczonego w Binletgamowié
Publicznych Zamawiagy przedtdy termin sktadania ofert o czas niedhy do wprowadzenia
zmian w ofertach, jeli bedzie to konieczne. Gdy zmiana dre ogtoszenia &dzie istotna tzn.
dotyczy¢ bedzie okrglenia przedmiotu, wielkiei lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert,
warunkow udziatu w pogpowaniu lub sposobu oceny ich spetniania Zamasyaprzedtay
termin skfadania ofert o czas niedhy do wprowadzenia zmian w ofertach. Niezwiocznie
po zamieszczeniu zmiany $oe ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméfvieublicznych
zamigci informacg o zmianach w swojej siedzibie oraz stronie ireeowe] .

XI. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium

XIl. TERMIN ZWI AZANIA ZtO ZONA OFERTA

1.Termin zwjzania ofed wynosi 30 dni. Bieg terminu zazania ofer rozpoczyna si wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawego mae przedtay¢ termin zwiazania
oferta, z tymze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemntieu
zwigzania oferta, zwré¢isic do Wykonawcow o wyraenie zgody na przeditanie tego terminu
0 0znaczony okres, nie diszy jednak ri 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania wobeddtrengtoszenia o zamowieniu lub postanafvie
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia Zamawggj maze przedhay¢ termin skiadania
ofert.

4. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie tewn skiadania ofert bieg terminu
zwigzania oferd ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Kaajlme Odwotawcz
orzeczenia.

Xlll. WYMAGANIA DOTYCZ ACE PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ OPIS
SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Kazdy Wykonawca biarcy udziat w posipowaniu mae ztazy¢ tylko jedm oferk.

2. Wymaga si, aby oferta sporrizona byta w formie pisemnej pod rygorem niem@ci, jak
rowniez napisana w ¢gyku polskim- czytelnie, gcznie lub na maszynie do pisania lub
komputerze.
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3. Wykonawca okrgi cerg oferty jako cen brutto, uwzgtdniajac wszelkie koszty wynikage

z realizacji zamowienia. Cena brutto za realigagtego zamdwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawe jako iloczyn ceny jednostkowej oraz liczby uczégiw. Cerg nalezy podi¢
liczbowo i stownie. Cena oferty powinna zdastakreslona z doktadnéria do drugiego miejsca
po przecinku. Rozliczenia z wybranym Wykonawdxda dokonywane w walucie polskiej.
W cenie oferty nie nalgy uwzgledniaé, kosztow ubezpieczenia od nagbstw
nieszczsliwych wypadkow oraz kosztow bada lekarskich.

4. Oferta wraz z zatznikami powinna b§ podpisana przez osg@ly upowaniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i skladaniaviadczé woli w imieniu Wykonawcy. Jeeli
oferte sklada spétka cywilna konieczne jest by wszystkidumenty dotyczre postpowania
podpisane byty przez wszystkich wspoélnikow.

5. Wszelkie zmiany w téei oferty (poprawki, przekétenia, dopiski) powinny by podpisane
lub parafowane przez WykonagvdN przeciwnym wypadku niegbda uwzgkdniane.

6. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty bytgrafowane.

7. Wszystkie koszty zwrane ze sposzizeniem, dostarczeniem oferty oraz uczestnictwem
w postpowaniu niezalenie od wyniku posfpowania przetargowego ponosi Wykonawca.
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow  udziatu w  pEstwaniu

0 udzielenie niniejszego zamowienia.

8. Zahczone do oferty dokumenty powinny dyprzedstawione w formie oryginatow
lub kserokopii péwiadczonych za zgodne z oryginatem przez Wykoraw@odaniem daty
poswiadczenia.

9. Zamawiajacy maze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie pégwiadczonej kopii
dokumentu, jezeli ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi wtpliwosci co do jej
prawdziwosci.

10. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Qfer
nie spetniggce tego warunkudaa odrzucone z zastrzeniem art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo
zamowie publicznych

11. W przypadku gdyby oferta zawierata informacianewhce tajemnice przedgiiorstwa
W rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu nieuczciwej Karencji, Wykonawca winien
w sposob nie budey watpliwosci zastrzec, ktore spmwd zawartych w ofercie informaciji
stanowj tajemnice przedsbiorstwa. Strony zawiergie informaag,
o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, winny ¢byoddzielnie ze sap polaczone
oraz ponumerowane z zachowaniemgtasci numeracji stron oferty i oznaczone klaugzul
informacja stanowigca tajemnice przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2003r. Nr 153,poz 1503 z pd. zm.)

12. Wszystkie strony oferty powinny dgpkte (zszyte) w sposob trwaty z aliovoscia wpiccia
do segregatora, zawiératrore tytutowa z podan iloscia stron, a kada strona oferty powinna
by¢ ponumerowana.
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13. Wszystkie wymagane dokumenty winny ¢bpporadzone zgodnie z zaleceniami
oraz przedstawionymi przez Zamawi@@go wzorcami (zatznikami), zawiera informacje

i dane okrélone w tych dokumentach oraz dy utozone zgodnie z kolejsgia zawarh
W niniejszej specyfikacji istotnych  warunkow zaménia oraz __oddzielone
od siebie w widoczny sposob.

XIV. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFER T

1. Zaklejong i opisam koperte zawierajaca oferte, nalery ztozy¢ w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Opatowie ul. Partyzantoéw 13, 27-500 Qpatv sekretariat — | piro

2. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 13.07.204Ku o godz. 8:00 /czasu lokalnego/

3. Oferta otrzymana przez Zamawi@@go po terminie skiadania ofert zostanie niezwiarz
zwrocona Wykonawcy.

4. Otwarcie kopert zawiergych oferty odbdzie s¢ w siedzibie Powiatowego Ugdu Pracy
w Opatowie - ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatowgk@ nr 15 Klub Pracy
w dniu 13.07.2010 o godz. 8:30 /czasu lokalnego/

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jaka
zamierza przeznacgyna sfinansowanie zamodwienia, ktéradbie realnie obarata budet
Zamawiajcego z tytutu realizacji zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert podane zostaazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a zak
informacje dotyczce ceny i terminu wykonania zamowienia.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny prawieraniu ofert, na jego pisemny
wniosek Zamawiacy przéle mu informacg zawieragca nazwy (firmy) I adresy
Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte, cenghyofert oraz inne jawne informacje
wymienione w art. 86 wust. 3 i 4 ustawy Prawo zanedwi publicznych

8. Nie ujawnia si informacji stanowicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencjizgi Wykonawca zastrzeglkze nie mog by¢ one
udostpnione. Wykonawca nie me zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 dsfistawy
Prawo zamowig publicznych.

9. Ofert naleey wtozy¢ do koperty , po czym koperta powinna zoésstarannie zaklejona.
Trwale zamknjte opakowanie /koperta/ powinna unieiiwia¢ zapoznanie 8i z jej
zawartdcia, bez uszkodzenia tego opakowania/koperty/

Koperta powinna zostazaadresowana do Zamawi@ggo na adres:
POWIATOWY URZ AD PRACY W OPATOWIE

UL. PARTYZANTOW 13, 27-500 OPATOW
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oraz oznakowana nagljaco: ,, Przetarg nieograniczony — ustuga szkoleniowa Magaaier

z uprawnieniami kierowcy wozkéw jezdniowych - nieotwiera¢ do dnia 13.07.2010 roku
do godz. 8:00” oraz zawier& nazwe i dokladny adres Wykonawcy. W przypadku oferty
wspolnej(konsorcjum) natg wymieni z nazwy z okrdeniem siedziby — wszystkie podmioty
sktadajce ofert wspolm z zaznaczeniem petnomocnika.

10.Wykonawca mie wprowadzi zmiany w zigonej ofercie lub ja wycofa
pod warunkiem, ze uczyni to przed terminem skiadania ofert. Zar6éwmmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajformy pisemnej. Zmiany dotygeze tr&ci oferty powinny by
przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten saosélpjak oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniomataf naley opatrzy napisem,zmiana”.

Wykonawca mee przed uptywem terminu skiadania ofert wycofaferc. Koperty
z ofertami wycofanymi niedala otwierane.

XV. KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawigy kierowat s¢ bedzie nastpujacymi kryteriami :

» Cena oferty brutto — 60 pkt
» Certyfikaty jako $ci ustug — 25 pkt
* Doswiadczenie Wykonawcy — 15 pkt

Cena oferty brutto - max 60 pkt

Obliczenie punktacji nastpi wg podanego wzoru :

. ) Najniisza cena
Liczba uzyskanych punktow = - - x60
Cena oferty ocenianej

Certyfikaty jako sci ustug — max 25 pkt

Zgodnie z 8§ 31 ust. 1 pkt. 5 Rozpauizenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
2 marca 2007 r. w sprawie szczegétowych warunkéewpdzenia przez publiczne shy
zatrudnienia ustug rynku pracy ( Dz. U. Nr 47 p&45 ) przy dokonywaniu wyboru
instytucji szkoleniowych, ktdrym zostanie zleconerganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia Zamawiagy uwzgkdnia posiadane przez instytegcgzkoleniovs certyfikaty
jakosci ustug. W zwazku z powyszym przy dokonaniu oceny uwzgdhia s¢ posiadanie
lub nie posiadanie certyfikatéw jad@ ustug.
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Punkty zostam przydzielone wg ponzszego zestawienia:
Posiadanie certyfikatu systemu zgizania
jakoscia ksztatcenia / szkolenia wydanego na - 10 pkt

podstawie mgdzynarodowych norm ISO

Posiadanie akredytacji kuratoréwsaty zgodnej - 10 pkt
z zakresem szkolenia

Posiadanie innego znaku jdko - 5 pkt

Doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolegrupowych - max 15 pkt

Oferty zostam ocenione wg iléci wykonanych szkole grupowych (tj. grup liczcych 10
i wiccej osOb) w ostatnich trzech latach przed dniemcmsia pos¢powania o udzielenie
zamoOwienia, a jeeli okres prowadzenia dziatalkw jest krétszy - w tym okresie,
odpowiadajcych swoim rodzajem i waroia ustugom stanowcym przedmiot zamdwienia
zgodnie z wzorem stanoyaym zatacznik nr 2 do SIWZ.

Liczba zorganizowanych szkolé Liczba punktow
1 5
2-3 10
4 i wigcej 15

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwksza ilos¢ punktow.
Obliczenia dokonywane leda z doktadncscia do dwdch miejsc po przecinku. Zaméwienie
zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego suma punktowa w/w kryteria bedzie najwyzsza.

XVI. WYJASNIENIA TRE SCI OFERT

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zad¢ od Wykonawcow wyjgnien
dotycacych tréci ztozonych ofert, majc na uwadze zapisy art. 87 ustawy Prawo
ZamoOwier Publicznych.

2. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, me zwrdéct sie do Wykonawcy o udzielenie w oktenym
terminie wyjanien dotyczicych elementéw oferty mggych wpltyw na wysok& ceny.
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XVII. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajcy nie przewiduje zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

XVIII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta taoge uznana
za najkorzystniejsgpo dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami opisanynpkt XV.

XIX. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPEtLNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofetamawiajcy jednoczénie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztayli oferty o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtajnazwe (firme), albo img i nazwisko, siedzip
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, kagrt wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibalbo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy zigli oferty, a take punktacj przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isdczm punktacg;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconepdgnrc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamoéwienia, pcdaj
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okrdonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawmawier publicznych,
po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia maniego mee by zawarta.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofeyt Zamawiajacy zamieci informacje,

o ktérej mowa w_pkt XIX. 1 specyfikacji_istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dosipnym w swojej siedzibie.

XX.TRYB ZAWARCIA UMOWY

1. Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawigj zawrze w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybooferty faksem, albo 10 dni
od przestania zawiadomienia w inny sposob.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
wskazanych powiej termindw jeeli w postpowaniu o udzielenie zamdwienia zostalazatta
tylko jedna oferta lub w pagbowaniu nie odrzucongadnej oferty oraz nie wykluczormadnego
Wykonawcy.

2. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uglsd od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego Zamawday maze wybr& oferte najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownegdania i oceny, chybae zachodz
przestanki uniewaienia posipowania, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawywera
zamowie publicznych.
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3. Zamawiajcy niezwtocznie po zawarciu umowy zasdteogtoszenie o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zamdéwié Publicznych

4. W przypadku udziatu podmiotéw zbiorowych(konsorgum) przed podpisaniem umowy
nalezy dostarczy¢ umowe requlujaca wzajemma wspoiprace.

XXI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.Zamawiajcy na podst. Art. 144 ustawy Prawo zamawpeiblicznych dopuszcza movosé
dokonania istotnej zmiany postanow@mowy w stosunku do:

a) zmiareg na korzy¢ Zamawiagcego polegaca na obnieniu kwoty kosztéw szkolenia,

b) zmiarg terminu trwania szkolenia wynikgga z przyczyn niezalanych od Wykonawcy,

€) zmiarg terminu egzaminu kKecowego wynikajca z przyczyn niezalaych od Wykonawcy,

d) zmiare miejsca wykonania zamowienia ( adresu Wykonawcy),

e) zmiarg ilosci uczestnikdéw szkolenia,

f) zmiarg wyktadowcow
Jezeli konieczné¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicZed ktorych nie mena byto
przewidzi€¢ w chwili zawarcia umowy. W przypadku zmiany liczlogzestnikdw szkolenia
Zamawiajcy dokona zaptaty za licglosob faktycznie rozpoczyrgych szkolenie ( tj iloczyn
liczby osbb rozpoczynagych szkolenie i koszt jednostkowy) Przy czym gra@gob szkolonych
nie mae by pomniejszona o wcej niz 1 osok. W przypadku zmiany miejsca odbywania
zajg¢, nowe miejsce musi spehdiazapisy specyfikacji istotnych warunkOéw zamowienia.
Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnego aneksu pod rygorem nizweaci.

2.Istotne dla stron postanowienia , ktére zostanwprowadzone do tréci zawieranej umowy
zostaly zawarte w projekcie umowy.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIEN _1A.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI wgyaPrawo zamoéwi@ publicznych
przystugua Wykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamdwienia oraz ponidst lub zmo ponig¢ szkod w wyniku naruszenia
przez Zamawiajcego przepiséw ustawy Prawo zamawgriblicznych.Srodki ochrony prawnej
wobec ogtoszenia o zamoOwieniu oraz specyfikaojitigtch warunkow zamdéwienia przystuguj
rowniez organizacjom wpisanym na kstorganizacji uprawnionych do wnoszenieodkéw
ochrony prawnej prowadzamprzez Prezesa Ugdu Zamowi@ Publicznych.

Odwotanie przystuguje wyeznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego podjtej w postpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechanianoaici,
do ktérej Zamawiajcy jest zobowjzany na podstawie ustawy.

Ze wzgkdu na warté¢ przedmiotu zamowienia odwotanie przystuguje agyhie wobec
czynndci: opisu sposobu dokonywania oceny spetnianiaumkadw udziatu w pogpowaniu,
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wykluczenia odwotujcego z pospowania o0 udzielenie zamoéwienia, odrzucenia oferty
odwotujacego.

XX . INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Oferty, opinie biegtych,swiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumentformacje
sktadane przez Zamawigpgo i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowieniaipznego
stanows zahczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z za¢znikami jest jawny. Zakzniki do protokotu ujawnia sipo dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniesvaeniu postpowania, z tynmze oferty udosipnia
sie od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia s informacji stanowicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizgi Wykonawca, nie piej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzeglze nie mog one by udostpniane.

4. Ujawnienia tréci protokotu wraz z zatznikami odbywa si¢ bedzie wedlug nagpujacych
zasad:

- Zamawiajcy udosgpnia wskazane dokumenty po zémiu pisemnego wniosku;
- Zamawiajicy wyznacza termin, miejsce oraz zakres ugwsanych dokumentéw i informacji;

- Zamawiajcy wyznacza co najmniej 3 osoby z Komisji Przetargjo w ktorych obecriwi
dokonana zostanie czynitoprzeghdania, w tym obowizkowo w obecngci Sekretarza lub
Przewodniczcego Komisji Przetargowej;

5. Udosgpnienie mae mi&€ miejsce wyhcznie w siedzibie Zamawigego w czasie pracy
urzedu.

Wykaz zalacznikow do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwieia :

Zat. nr 1 — Qwiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkotemych prowadzonego przez
Wojewoddzki Urad Pracy

Zat. nr 2 — Wykaz wykonanych szkaéléozsamych z przedmiotem zamdwienia

Zat. nr 3 — Wykaz wyposenia i uradzea technicznych, ktoredala wykorzystane do realizacji
zamowienia.

Zal. nr 4 — Qwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu okrélone w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo Zamowui®ublicznych
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Zat. nr 5 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gastvania na podstawie art. 24
ust. 1 i 2 ustawy Prawo Zamoui®ublicznych

Zat. nr 6 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gastvania na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo ZaméwiBublicznych

Zat. nr 7 — Oferta instytucji szkoleniowej w spravarganizacji szkolenia
Zat. nr 8 - Ws¢pny harmonogram zg&j

Zat. Nr 9——Umowa - WZOR
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Zalcznik nr1 do SIWZ

(miejscowd¢, data)

Os§wiadczenie

Dotyczce posiadania wpisu do rejestru instytucji szkaetryich prowadzonego przez
Wojewoddzki Urad Pracy wiaciwy ze wzgkédu na siedzib instytucji szkoleniowej
/art.20 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o prompajrudnienia i instytucjach rynku pracy

Dz.U z 2008 Nr 69 pm. zm/ oraz aktualizagiego wpisu na rok 2010.

Imig i nazwisko lub nazwa(firma) oraz adres WYKONAWCY . ..vveeuieieeeeeeeieeeeeeeiiiiiieen e

Sktadajc ofert w  postpowaniu o0 udzielenie  zaméwienia  pubiago

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonegoomanizag; szkolenia pod nazy

Oswiadczamze posiadam wpis do rejestru instytucji szkolenidw\¢ojewodzkiego Uradu
PraCy W ....cooiiii i pod numerem ewidenCyjnym...........cceeeeeverenenn.
Ponadto éwiadczam, 2 dopetnitem formalnai zawhzanych z obowikiem
powiadomienia WojewOdzkiego WU PraCy W .........c.ooiiiiiiiriie it e e e e

0 kontynuowaniu dziatalr$gi szkoleniowe] W roKU ..........cooovii i e,

Prawdziw@¢ powyzszych danych potwierdzam wtasacznym podpiserdwiadomy odpowiedzialn@i karnej
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienriagagé
Wykonawcy (Wykonawcéw) lub osoby (oséb) upnamej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



Ipiecz¢ Wykonawcy/

Zakcznik nr 2 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH UStUG SZKOLENIOWYCH TO ZSAMYCH Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA
W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPLYWEM TERMIN U SKLADANIA OFERT,
A JEZELI OKRES PROWADZENIA DZIALALNO SCI JEST KROTSZY - W TYM OKRESIE

L.p.

Nazwa szkolenia

Liczba uczestnikéw
szkolenia

Wartosé
szkolenia

Data wykonania

Odbiorca
(nazwa zlecajicego szkolenie, adres, telefon
kontaktowy)

Dokumenty potwierdzajace,ze
ustugi zostaly wykonane
nalezycie - referencje,
rekomendacje, itp.

(w zalgczeniu)

OGOLEM:

Do kazdej pozycji wykazu musi zosté dotaczony dokument potwierdzapcy, ze ustuga zostata wykonana nakgcie.

czytelny podpis lpbdpis i imienna i pieez Wykonawcy

(Wykonawcélp osoby (0s6b) uprawnionej

(uprawnionyeto reprezentowania Wykonawcy




Zalacznik nr 3 do SIWZ

( Pieag Wykonawcy)

WYKAZ NARZ EDZI, WYPOSAZENIA ZAKLADU | URZ ADZEN TECHNICZNYCH DOST EPNYCH WYKONAWCY USLUG
W CELU REALIZACJI ZAMOWIENIA WRAZ
Z INFORMACJ A O PODSTAWIE DYSPONOWANIA TYMI ZASOBAMI

Wyszczegc')lnienie OpiS Informacja o podstawie dysponowania tymi zasobim
(whasne, wynajem ,dzieawa, itp.)

Sale szkoleniowe: (wskazaé ilosé i powierzchnie sal szkoleniowych, wraz zinformacjq o
zapleczu sanitarnym, liczbe stanowisk pracy w salach szkoleniowych)

Sprzt, maszyny, urgdzenia, ktore &da
wykorzystywane do realizacji
zamoOwienia

*  Jeeli Wykonawca polega na potencjale technicznym éhngodmiotow, niezaimie od charakteruatzacych go z nimi stosunkéw, do wykazu az#a pisemne zobowianie tych podmiotéw do oddania ich

Wykonawcy do dyspozycji na czas realizacji przedmzamowienia

(miejscowdc) (data)

czytelny podpis lub podpis i imienna pieéz
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osobydb¥uprawnionej
(uprawnionych) do reprezevdnia Wykonawcy



Zafacznik nr 4 do SIWZ

(miejscowd¢, data)

Os§wiadczenie

0 spetianiu warunkéw udzialu w pegbwaniu o0 udzielenie zaméwienia publicznego
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycZ084r. Prawo zamowiepublicznych
(Dz.U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 zzpdézm.)

Imig¢ i nazwisko lub nazwa(firma) oraz adres WYKONAWCY . ...vveuieieeeeeeeieeeeeeeeiiiiineeneeenns

Sktadajc ofert w  postpowaniu o udzielenie  zaméwienia  pubiago

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonegoomanizag; szkolenia pod nazy

Oswiadczaml/yze spetniam/y warunki wymienione w art. 22 ust awy Prawo zamowie
publicznych dotyczce:

1) posiadania uprawniedo wykonywania ok&onej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowihzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i daiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjaltem technicznymaz orosobami  zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Prawdziwg¢ powyzszych danych potwierdzam wiasecznym podpiserdwiadomy odpowiedzialn@i karnej
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienniagqa¢
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (oséb) upnawmej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



Zatznik nr 5 do SIWZ

(miejscowd¢, data)

Os§wiadczenie

0 braku podstaw do wykluczenia z pgsiwania o udzielenie zamoOwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004rwBraamoéwié publicznych ( Dz.U. z 2007 r.
nr 223 poz. 1655 z . zmianami)

Imig i nazwisko lub nazwa(firma) oraz adres WYKONAWCY  ....uuieiiieeeeiiieeeeiiiiiiiiieae e

Sktadagc ofert w  postpowaniu o0 udzielenie  zamdwienia  pubiego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonegoomanizag; szkolenia pod nazy

oswiadczam/yze nie podlegam/y wykluczeniu z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

Prawdziwg¢ powyzszych danych potwierdzam wiasecznym podpiserdwiadomy odpowiedzialn@i karnej
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienrgiécz¢
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (oséb) upnamej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



Zadznik nr 6 do SIWZ

(miejscowd¢, data)

Os§wiadczenie*

o braku podstaw do wykluczenia z pgsiwania o udzielenie zamoOwienia publicznego
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dras®cznia 2004r. Prawo zamOwie
publicznych ( Dz.U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 zrp@m.)

Sktadajc ofert w  postpowaniu o udzielenie  zaméwienia  pubiago

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonegoorgmnizagj szkolenia pod nazyw

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z pgsbwania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo raemdpublicznych.

Prawdziw@¢ powyzszych danych potwierdzam wtasacznym podpiserdwiadomy odpowiedzialn@i karnej
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imiennaiécz:¢
Wykonawcy (Wykonawcéw) lub osoby (os6b) upnamej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy

* - dotyczy tylko 0s6b fizycznych



Zakcznik nr 7 do siwz

Powiatowy Urad Pracy

Piecatka Wykonawcy

OFERTA SZKOLENIOWA

1. Nazwa (firma) Wykonawcy:

4.1mie¢ i nazwisko oraz nr telefonu pracownika, upanianego do kontaktowaniagsi
w sprawie organizacji przedmiotowego szkolenia:

6. Data powstania jednostki SZKOE):..........ccuiiii

TNIP

8. REGON ..ottt s

9. EKD ottt

10. PKD oo

11. Data wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych \&epdzkiego Urzdu Pracy
.oraznadany Nr....o.oovveiiiiiiiee

12. Rachunek rozllczenlowy / oddziat i nr rachunku /:



/ nazwa szkolenia — kursu /

1. Liczba godzin szkolenia ogétem przypaga na jednego uczestnika

w tym — zajcia teoretyczne ...............
- zafia praktyczne ...............

2 . Czas trwania szkolenia: ........c.... dni szkoleniowych
e dni kalendarzowyctvi{czajac soboty,
niedziele Kwicta)

3. Program szkolenia z wyszczegdlnieniem cyklématycznych i liczby godzin :

4. Imienny sktad komisji egzaminacyjnej:



5. llos¢ i jakos¢ pomieszcze oraz wyposzenie w sprzt i pomoce dydaktyczne do potrzeb
w/w szkolenia, z uwzgtinieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow prac
udostpnione dla kadego uczestnika w ramach ogolnych kosztéw szkolépiasz
wymienit z wyszczegolnieniem 2zgj teoretycznych i za¢ praktycznych/

Wyposaenie /uradzenia |\ 4 lokalizacji

Lp. Charakter sali Powierzchnia audiowizualne, pomoce )
; sali

dydaktyczne, itp./
1 2 3 4 5

6. Kazdy uczestnik w ramach kosztow szkolenia otrzymaviaana¢ nastpujace materiaty
dydaktyczne oraz materiaty biurowe:

7. Kadra dydaktyczna prowagiza powyszy kurs :
Kadra podstawowa:

/ime i nazwisko / / poziom ekiinek wyksztatcenia / [ przedniiot

/imé i nazwisko / / poziom ekiinek wyksztatcenia / / przednfiot



8. Szkolenie hdzie zakdéczone ( wiaciwe podkréli¢):
- egzaminem wewgtrznym przeprowadzonym przez instykusgkoleniovd,
- egzaminem kwalifikacyjnym,
- inna forma zaliczenia , PraSWVPISE JAKA: ......vieiiiiie et

9. Uzyskane kwalifikacje i umiefnosci po pozytywnym zakiczeniu kursu przez
uczestnika :

10.Uczestnik po pozytywnym ukazeniu szkolenia uzyskuje :
* Zaswiadczenie
o Uprawnienia / WPISAJAKIE / .......oeeuuiiiiiiiiiieee et

11.Miejsce zorganizowania zgj
* Adres zorganizowania zgj teoretycznych:

* Adres zorganizowania zgj praktycznych :

12. Instytucja szkoleniowa zapewnia stanowisko kateqowe dla ...... osoby/oséb.
13.Liczba 0s6b w grupie:

* na zagciach teoretycznych - ........... o0s6b

* na zagciach praktycznych - ........... 0s6b

14.Szczegbtowy kosztorys kursu :

dieej osoby / / grupa/
* Koszt osobogodziny szkolenia ....................

15.Udziat kosztow w cenie szkolenia w grupie ............. 0sobowej.

* Eksploatacja pomieszaze = = 000000 e ztotych
o Eksploatacjaspetu ztotych
o Place wykladowcOw ztotych
« Place personelu pomocniczego ( aaMymienic kogo)
............................... ztotych
» Koszt materiatow dydaktycznych i biurowych w padeina :
- zagCia teoretyczne (wymie@ijakie ) ..o, ztotych
- zagcia praktyezne (wymient jakie ) .., ztotych
* Koszt pocezstunku ( naley wymienic co zosato ugte w koszcie)
............................... zlotych
* Inne — (tj. dodatkowe egzaminy wymaganesbdymi przepisami,
koszt odziey ochronnej itp.) P4 (0114 0
e Zysk netto jednostki szkatej 00000 ztotych



Oswiadczam,ze wszystkie wykazane vig] koszty dotycz tylko i wytacznie realizacji
szkolenia hkdacego przedmiotem oferty, a w przypadku realizacgimowienia
zobowhzuje s¢ do udostpnienia nazadanie Powiatowego Uedu Pracy dokumentow
potwierdzagcych ponoszone wydatki zyAane z realizagj szkolenia, ktore dula
odnosity s¢ do w/wymienionej kalkulacji kosztow.

16.Integraln cze$¢ oferty stanowi
a/ szczegOtowy program kurswawierajacy:
- nazwe i zakres szkolenia;
- czas trwania i sposdb organizacji szkolenia;
- wymagania wspne dla uczestnikow szkolenia;
- informacje o dopuszczalnej liczbie godzin nieatmci na szkoleniu, aby uczestnik
zostat sklasyfikowany/dopuszczony do egzammc&wego,
- cele szkolenia;
- plan nauczania okékjacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzgekdnieniem, w miay potrzeby, czsici teoretycznej i praktycznej;
- tresci szkolenia w zakresie poszczegolnyclega&dukacyjnych;
- wykaz literatury oraz niezidnychsrodkéw i materiatow dydaktycznych;
- sposob sprawdzania efektow szkolenia.
b/ wzor ankiety dla uczestnikdw szkolenia majej stuzyé¢ do oceny szkolenia.
c/ wzor dokumentacji potwierdzajacej ukonczenie szkolenia tj. wzory zéwiadczen,
dyploméw , uprawnie itp.

17. Do oferty nalgy dolaczy¢ wskpny harmonogram zgj — zakcznik nr 8 ( za dzie

rozpoczcia szkolenia nafey przyja¢ dowolny dzié tygodnia z wyjtkiem sobaot, niedziel

i Swiat).

18. Gkwiadczamgze zapoznadimy sk ze wzorem umowy i nie wnosimy do zawartych w nich
uregulowa zadnych zastrzen .

Podpis dyrektora lub innej osoby upowmenej
w imieniu Wykonawcy



Informacje uzupetniajace w celu prawidtowego wypetnienia oferty - nie rezy dotaczat
ich do skltadanego w PUP druku oferty.

1. Art. 41 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004promaociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( Dz. U.z 2008r, nr. 69, poz. 415 zZrpéjszymi zmianami) - Osobom
skierowanym na szkolenie przez stagpgtwyjatkiem osob posiadagcych z tego tytutu
prawo do stypendiunt, przystuguje odszkodowanie z tytutu ubezpieczesdanastpstw
nieszczsliwych wypadkéw powstatych w zwiku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem, wyptacane przezyinsje ubezpieczeniow w ktorej

osoby te zostaly ubezpieczone.
Art. 41. ust. 8 wyej cytowanej ustawy - Instytucja szkoleniowa jestowiazana

ubezpieczy§ osole, o ktérej mowa wyej od nasipstw nieszcgsliwych wypadkow.

*W swietle nowelizacji w/iw ustawy prawo do stypendiwzkoleniowego &a posiadaty

wszystkie osoby posiadae status osoby bezrobotnej .
Wobec powiszego  obowizek ubezpieczenia NW c¢bzie  dotyczyt tylko o0séb

posiadajcych status poszukigych pracy.

W przypadku konieczrdgi dokonania w/w ubezpieczenia poniesiony pragkonawe
wydatek na ubezpieczenienie moze zostg# ujety w kalkulacji kosztow
I jednoczénie nie mae mig wptywu na cerg szkolenia.Wydatek ten &dzie stanowit
wowczas wkilad wtasny Wykonawcy ustugi szkoleniowej.

Biorac pod uwag powyzsze w pkt.15 oferty natg uja¢ ubezpieczenie NW dokorugj
zapisu :

» Ubezpieczenie NW stanowi wktad wiasny instytuzkaeniowej oraz nie ma
wptywu na koszt szkolenia i wynosi N4 (0117, & o



Zatgcznik nr 8 do SIWZ
Wstepny harmonogram zajeé
(za dzié rozpoczcia szkolenia mina przyp¢ dowolny dzié tygodnia z wyjtkiem sobot
niedziel iswiat)
Zgodnie z programem szkolenia pt.

Godziny zegarowe
Godzina zegarowa = 60 minut llo$¢ godzin
i obejmuje 45 minut za¢ zegarowych
Lp. data Dzied tygodnia edukacyjnych i 15 minut przerwy
od do
1
2
3
4
5
6
7

Ogotem liczba godzin kursu wynikapca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzié ( 7 kolejnych dni tygodnia)

8

9

10

11

12

13

14

Ogotem liczba godzin kursu wynikapca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzié ( 7 kolejnych dni tygodnia)

15

16

17

18

19

20

21

Ogotem liczba godzin kursu wynikapca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzié ( 7 kolejnych dni tygodnia)

22

23

24

25

26

27

28

Ogotem liczba godzin kursu wynikapca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzié ( 7 kolejnych dni tygodnia)

RAZEM- liczba godzin

piecztka jednostki szkoleniowej



Zeknik nr 9 do SIWZ
PROJEKT umowa ............eeene.
dotyczaca organizacji szkolenia

Zawartaw dniu .................. pomdzy Starost Opatowskim w imieniu, ktérego dziata:
Dyrektor Powiatowego Urdlu Pracy w Opatowie —

zwanego dalej w umowie "Zamaw4ay",

a:

zwanym dalej "Wykonawg, 0 nasgpujacej tresci:
§1

Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykarazkolenia o nazwie:

§2

Wykonawca do realizacji ustugi szkoleniowe] zostaybrany zgodnie z ustawz dnia
29.01.2004r. Prawo zamouiigoublicznych ( Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 zméjszymi
Zmianami ).

§3

1. Liczba 0sdb, ktére zostanbjete szkoleniem: .................. oséb.

2. Szkolenie odbywasic bedzie w terminieod ...............d0 ... ...
i obejmowa bedzie ......... godz. w tym:
P godz. praktycznych
) T godz. teoretycznych

Miejsce zorganizowania szkolenia :
P ZaJgCIa tEOIBLYCZNE - ..ottt e et e e e
P ZajeCia PraktyCzZNe —....cooiiiit et

3. Zamawiajcy przekazuje Wykonawcy w dniu rozpgcia szkolenia imienny wykaz osob
skierowanych.
§4
Wykonawca zobowzuje st do:

1. Ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od ¢@stiv nieszcgliwych wypadkow zgodnie
z art4l ust.8 wustawy z dnia 20.04.2004r. o promo@atrudnienia
I instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2008r. Nr p8z. 415 z pzn. zm.) oraz d@czenia
kserokopii polisy w ¢igu 3 dni od rozpoezia szkolenia.

2. Wykonawca w razie zaistnienia wypadku ma obaek sporzdzenia dokumentacji
powypadkowe.

3. Przekazania do PUP najmiej w dniu rozpocgcia szkolenia harmonogramu &aj
na caty okres szkolenia oraz kompletu materiatovdadtyycznych ktory uczestnicy
szkolenia otrzymuj na wtasnéc.

4. Pisemnego informowania Zamawieggo o wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie zgj z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,



a) w przypadku odwotania zdjz przyczyn niezammych od Wykonawcy
informowania o tym fakcie najdiej w dniu zaistnienia okoliczgoi,

b) przedstawienia na §gnie propozycji zmian w harmonogramie w terminie 8i d
od zaistnienia okolicz&o wymienionych w lit. a.

5. Dokumentowania potwierdzenia otrzymania materiatodydaktycznych przez
uczestnikdéw szkolenia.

6. Przeprowadzenia szkolenia z nafa starannécia, zgodnie z przepisami BHP

| ppaz. oraz czuwania na prawidtawealizacy zawartej umowy.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem.

Systematycznej oceny pepbw uczestnika szkolenia.

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stajoeyv

* dziennik zag¢ edukacyjnych zawieragy listg obecndci, wymiar godz. i tematy
zajc¢ edukacyjnych,

e protokot z egzaminu,

* rejestr wydanych Zaviadczé lub innych dokumentow potwierdaaych ukaczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji.

10. Sprawowania nadzoru nad frekwenagzestnikdw szkolenia poprzez:

a) prowadzenie na kaeo imiennej listy obecrigi uczestnikow szkolenia
(potwierdzagych swoj udziat w zafpiach wlasnagcznym podpisem na stosownych
drukach przygotowanych przez Zanageego)

b) usprawiedliwianie absencji osobgziobotnej na szkoleniu z powodu choroby tylko
na podstawie zwolnienia lekarskiggstawionego przez lekarza na druku ZUS ZLA
(na druku natg dokon& wpisu dotyczcego daty daiczenia zwolnienia lekarskiego)
lub na podstawie @tnych przepisow w ktérych pracownicy zachogvygrawo
do wynagrodzenia lub przystugun zasitki z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby lub macienstwa. Wyej wymienione dokumenty nalg dostarczy
wraz z listami obecito do Powiatowego Urzlu Pracy.

W sytuacji nieusprawiedliwienia olieecnéci w wyzej opisany sposéb, w terminie
2 dni_od daty jej zaistnienia, wlrek niedopuszczenia do kontynuowania
szkolenia i natychmiastowego poinfowania urgdu o zaistniatej sytuacji pod
rygorem odsgtienia od wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia Grknh mowa

w § 6 ust.1.

© o~

c) telefonicznego i pisemnego infornaona Zamawiajcego_o dwochkolejnych
przypadkach nieusprawiedliwionej tuemnasci uczestnika szkolenia, oraz
o wypadkach rezygnacji z uczesivacna szkoleniu w trakcie jego trwania, pod
rygorem odmowy zaptaty za szkoletyeh osob.

d) zawiadamianie Zamawieggo o fakcie uchylaniagsuczestnika szkolenia od
przyapienia do zalicze sprawdziandw, egzamindow.

11. Wykonawca zobowtany jest do dostarczenia Zamawig@mu pierwszego dnia roboczego
kazdego miesgica do godz. 10.00 listy obecmmbza m-c poprzedni wraz z potwierdzeniem
dla kadej osoby ilgci zrealizowanych godzin zg zegarowych wedtug planu nauczania

w danym miegcuy( lista wraz z potwierdzeniem #o godzin jest nieziina celem
wiaciwego naliczenia stypendium szkoleniowego dlarddeatnych za m-c poprzedni).
Nie dostarczenie list obecgeow wyzej podanym terminie nakiada obawgk zwrotu

nadptaty stypendium szkoleniowego przez \Whgkc;.

12. Wykonawca zobowkany jest do zbadania opinii uczestnikbédw szkolemigpomog ankiety
sh#zacej do oceny szkolenia ( zgodnie z wzoremy@adnym do oferty) oraprzekazania
ich wraz z analia do Powiatowego Urdu Pracy po zaka@zonym szkoleniu.

13. Zakaczenia szkolenia poprzez przeprowadzenie egzanuiicokvego ze zdobytej
wiedzy teoretycznej i praktycznej.

14.Prowadzenia rejestru wydanychwedcze lub innych dokumentéw potwierdzaaych
ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.




15. Przekazania do PUP w terminie do 10 dni fporezzeniu szkolenia :

- imiennego wykazu 0s0b, ktore ukayty szkolenie;

- imiennego wykazu 0sob, ktére nie tikpyty szkolenia wraz z podaniem przyczyny
nieukaczenia szkolenia;

- kserokopii protokotu z egzaminu lub wypispratokotu,

- kserokopii z&wiadcze po 2 sztuki,

- kserokopii dziennika zgj z realizaci materiatu / tematow / oraz lisbbecngci
potwierdzonej za zgodstoz oryginatem,

- kserokopii potwierdzenia otrzymania matemafdydaktycznych przez uczestnikow
szkolenia,

- w przypadku wydania przez Wykonawegawiadcze uczestnikom szkolenia —
kserokopi listy potwierdzajcej ich odbidr,

- wynikow bada opinii uczestnikow szkolenia / ankiety/ oranaliz¢ tych wynikow.

§5

Zamawiajcy ma prawo do:

1. Wizytacji szkolé przeprowadzanych przez Wykonawev kazdym czasie w trakcie trwania
szkolenia (przeprowadzania rozmow z wyktadmwc uczestnikami szkolenia,
przeprowadzania batlankietowych).

2. Wghdu do dokumentéw Wykonawcy zygianych z realizowanym szkoleniem, w tym
dokumentow finansowych.

3. Ods#pienia od umowy kadania zwrotu przekazanyshodkow w razie stwierdzenia
nienaleytego wykonywania przez Wykonawostanowig@ zawartych w niniejszej
umowie.

4. Prawo do natychmiastowego rozmania umowy przed rozpogaem szkolenia, bez
odszkodowania, w przypadku braku odpowieddggi osob bezrobotnych, spetriaych
kryteria do skierowania na szkolenie.

§6

1.Zamawiagcy pokryje koszt szkolenia w wysakd..................... ztotych

koszt szkolenia jednego uczestnika wynosi ..................
- koszt osobogodziny szkolenia wynosi ...........................lotgch
przelewajc nalena kwotg na konto Wykonawcy:

na warunkach:

- po zakaiczeniu szkolenia i rozliczeniu iz wymaganych dokumentow
wymienionych w 8§ 4 ust.15wv terminie do 30 dni od dnia wptywu faktury do
Powiatowego Urgdu Pracy.

2. Za dzié zaptaty przyjmuje sidat obcihzenia rachunku bankowego Zamaw@@ggo.
8§87

1. Zamawiajcy upowania do wspotpracy z Wykonawc
» Specjalist do spraw rozwoju zawodowego - Renkbs

2. Wykonawca upowania do wspotpracy z Zamawigym:

§8
Strony ustality okoliczngci, ktére mog spowodowa zmiarg zawartej umowy, okoliczrgi te to:
a) zmiarg na korzy¢ Zamawiajcego polegaica ha obnteniu kwoty kosztow szkolenia,
b) zmiarg terminu trwania szkolenia wynikgja z przyczyn niezalenych od Wykonawcy,
C) zmiarg terminu egzaminu kawowego wynikajca z przyczyn niezalaych od Wykonawcy,



d) zmiarg miejsca wykonania zamowienia ( adresu Wykonawcy),

e) zmiarg ilosci uczestnikdw szkolenia,

f) zmiarg wykladowcow oraz personelu pomocniczego
oraz wszelkie inne zmiany , ktérych nie ina byto przewidzié, a nie dziataj na szkod
Zamawiajcego.

§9

Strony zobowqzuja sie do wzajemnego informowania ¢sb zmianach siedzib i adresu
do doeczea. W przypadku braku zawiadomienia o takich zmiankohespondengj wystary
na adres podany w ofercie szkoleniowej lub umowreza sk za prawidtowo dagczon.

§10

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZnopowodujcej, ze wykonanie umowy nie gy

w interesie publicznym, czego nie sma byto przewidzié w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadoméci o0 tych

okolicznaciach.

W przypadku o ktorym mowa wgj , Wykonawca mize zada wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania g¢&ci umowy.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniggsamowy zastosowanie majprzepisy obowizujacego
prawa, a w szczegoldo Kodeksu Cywilnego, ustawy z dn. 29.01.2004r Rrazemoéwié
publicznych(Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 zzm@o6zm.) oraz ustawy z dnia 20.04.2004r.
0 promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku prgdyz. U. z 2008r. Nr 69,poz. 415 z40 zm.).

§12

Wszelkie spory magee wynikraé z tytutu realizacji niniejszej umowy podlegapzstrzygngciu
przez wiaciwy miejscowo i rzeczowoasl powszechny.

§13

Umowe sporadzono w trzech jednobrzauych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa pozosiay Powiatowym Urzdzie Pracy w Opatowie.

Wykonawca: Zamawigcy:

Integralra cze$¢ umowy stanowvd zahczniki tj:
1 Program szkolenia.
2 Harmonogram szkolenia.
3. Wz0r ankiety dla uczestnikéw szkolediezsgcej do oceny szkolenia.
4. Wzo6r zawiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago ukéczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji.
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