Opatéw: Zamoéwienie na ustuge organizacji szkolenia dla 10 os6b
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Opatowie - Kucharz.

Numer ogtoszenia: 290756 - 2010; data zamieszczenia: 14.09.2010
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy , ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatéw, woj. Swietokrzyskie, tel.
015 86 80 300, faks 015 86 80 313.
Adres strony internetowej zamawiajacego: http://bip.pup-opatow.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego: Zamowienie na ustuge organizacji szkolenia dla 10
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie - Kucharz..

I1.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamowienia jest ustuga
szkoleniowa na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 10 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie z zakresu: Kucharz..

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.

I.1.5) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.00.00-8.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty cze$ciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakorczenie: 15.11.2010.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

li.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

lll.2) ZALICZKI



Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia: nie
ll.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajq obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca powinien wykazac, ze posiada wpis do rejestru instytuciji szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytuciji szkoleniowej/art.20 ust.1
ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Dz.U z 2008 Nr 69 pézn.
zm./ oraz aktualizacje tego wpisu na rok 2010.
1l.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Wykonawca powinien wykaza¢, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie- przeprowadzit co najmniej jedno
szkolenie grupowe* bedace przedmiotem zamowienia lub tozsame swoim tematem ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia oraz wykaze, ze wykazana ustuga zostata wykonana nalezycie.
*Przez szkolenia grupowe, ktére Wykonawca ma wykaza¢ Zamawiajgcy rozumie szkolenie w ktorym
uczestniczyto minimum 10 oséb, potwierdzone dokumentami (np. referencjami), ze ustuga zostata
wykonana nalezycie.
ll.3.3) Potencjal techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
lll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
ll.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
l.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, nalezy przedtozyé¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z

podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu



potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

e wykaz narzadzi, wyposazenia zakiadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug lub
robdt budowlanych w celu realizacji zamoéwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi

zasobami

1ll.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych

oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

® wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia, przedktada takze
dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt

111.4.2.

ll.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada:
11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

lI.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lll.4) albo w pkt Ill.5)

Wypetniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 7, do ktérego nalezy dotgczy¢ - program szkolenia zgodny z
wymienionymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wymaganiami, - wstepny harmonogram szkolenia -
zatgcznik nr 8, - wzory dokumentéw potwierdzajacych ukonczenia szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, - wzoér ankiety
oceniajgcej szkolenie.

lll.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw, u ktérych

ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA



IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

1-Cena-75

2 - Certyfikaty jakosci ustug - 10

3 - Do$wiadczenie wykonawcy - 15
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje sie istothe zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak
Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkoéw zmian
Zamawiajacy na podst. Art. 144 ustawy Prawo zamdwien publicznych dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotne;j
zmiany postanowieh umowy w stosunku do: a) zmiane na korzy$¢ Zamawiajacego polegajacg na obnizeniu kwoty
kosztéw szkolenia, b) zmiane terminu trwania szkolenia wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, c)
zmiane terminu egzaminu koncowego wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, d) zmiane miejsca
wykonania zamoéwienia ( adresu Wykonawcy), €) zmiane ilosci uczestnikow szkolenia, f) zmiane wyktadowcow
Jezeli koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznoéci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. W przypadku zmiany liczby uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy dokona zapfaty za liczbe oséb
faktycznie rozpoczynajgcych szkolenie (tj iloczyn liczby oséb rozpoczynajacych szkolenie i koszt jednostkowy) Przy
czym grupa 0s6b szkolonych nie moze byé pomniejszona o wiecej niz 1 osobe. W przypadku zmiany miejsca
odbywania zaje¢, nowe miejsce musi spetia¢ zapisy specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Wszelkie
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
http://bip.pup-opatow.pl
Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy w
Opatowie ul. Partyzantéw 13 27-500 Opatéw Pokdj 32 - | pietro.
IV.4.4) Termin skiadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 22.09.2010
godzina 08:00, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie ul. Partyzantéw 13 27-500 Opatéw Sekretariat - |
pietro.
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie



POWIATOWY URZAD PRACY
- _ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatow
tel.: (15) 868-03-00, 868-28-09 fax: (15) 868-03-13

R e-mail: kiop@praca.gov.pl www.pup-opatow.pl

Opatow 14.09.2010r.

Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie
Ul. Partyzantow 13
Tel/fax (15) 86-80-300 / 86-80-313

zaprasza do wzigcia udzialu

w postepowaniu realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 5 ustl
w zwiazku z art. 10 ust 1 w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych / tekst jednolity: Dz U z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm. Zamowienie na
ustuge zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia dla 0sob bezrobotnych ,,Kucharz”.
Termin sktadania ofert uptywa z dniem 22.09.2010 r. o godzinie 8 -

Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.09.2010 r. o godzinie 8 30 w siedzibie zamawiajacego (pokoj
Nr 15).

Miejsce sktadania ofert — siedziba PUP Opatow, ul. Partyzantow 13b, (sekretariat).
Zainteresowani moga odebra¢ Specyfikacje Istotnych warunkéw zamowienia osobiscie

w pokoju nr 32 lub pobra¢ ze strony bip.pup-opatow.pl




SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

ustuge organizacji szkolenia dla 10 os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie

Kucharz

Nr zamoéwienia publicznego CAZ —271/Sz.G-12/2010

ZamoOwienie o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Zatwierdzam:

Opatéw 13.09.2010


user
Text Box
    


L. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie

Kierownik Zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Urz¢du Pracy w Opatowie

adres: ul. Partyzantow 13, 27-500 Opatow

tel: (15) 86-80-300  fax: (15) 86-30- 313

adres strony internetowej: bip.pup-opatow.pl

adres poczty elektronicznej: kopi@praca.gov.pl

NIP: 863-123-41-77

REGON: 291146904

Godziny pracy : od poniedziatku do piatku od godz. 7.30 do godz. 15.30
wtorek od godz. 8.00 do godz. 16.00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie realizowane jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 5 ust. 1
w zwiazku z art. 10 ust. 1 w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych /Tekst jednolity: Dz U z 2007 r, nr 223, poz. 1655 z po6zn. zm./.
Zamoéwienie na ushuge zorganizowania 1 przeprowadzenia szkolenia:

»Kucharz”

I11. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢§ciowych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa na zorganizowanie. i przeprowadzenie
szkolenia dla 10 oséb bezrobotnych =zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Opatowie z zakresu:

Kucharz
Wspolny stownik zamowien — CPV 8053000-8- ustugi szkolenia zawodowego
Cel szkolenia — nabycie wiedzy 1 umiejetnosci w zawodzie Kucharz .

1. Program szkolenia powinien obejmowac¢ migdzy innymi takie zagadnienia jak:
e wykonywanie réznymi technikami, r6znorodnego asortymentu potraw, napojow
1 potproduktow kulinarnych;
e dobieranie, obstugiwanie maszyn, urzadzen i sprz¢tu stosowanego w gastronomii;
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przygotowanie potproduktéw do dalszej obrobki;

planowanie positkow i uktadnie menu;

organizowanie i porzadkowanie wlasnego stanowiska pracy zgodnie z zasadami
ergonomii, bezpieczenstwa i higieny pracy;

przechowywanie i magazynowanie surowcow, potproduktow i wyrobéw gotowych
W gastronomi;

dekoracja stotow i elementy dekoracji stotow;

organizacja przyj¢¢ okoliczno$ciowych;

Instytucja szkoleniowa moze uzupetni¢ program szkolenia o dodatkowe bloki tematyczne.

Dodatkowe wymagane bloki tematyczne:

Minimum sanitarne (HACCP)

Zamawiajacy zada, aby przedstawiony przez Wykonawceg  program szkolenia zawierat
informacje, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej
z dn. 2 marca 2007 roku w sprawie szczegdlowych warunkéw prowadzenia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U z 2007 Nr 476, poz315) a mianowicie:

nazwe 1 zakres szkolenia;

czas trwania i sposob organizacji szkolenia;
wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia;
cele szkolenia;

plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgsci teoretycznej 1 praktyczne;;

tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;
wykaz literatury oraz niezbgdnych §rodkoéw i1 materiatow dydaktycznych;

sposOb sprawdzenia efektow szkolenia

Program szkolenia, jezeli nie okre$laja tego inne wytyczne badZ przepisy prawne, powinien
uwzglednia¢ wykorzystanie standardow kwalifikacji zawodowych i modutowych programow
szkolen, zawodowych, dostgpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra, dostgpnych

na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl w przypadku ich wystgpowania.

2.

3.

Przewidywana liczba godzin szkolenia na 1 uczestnika — min 160 - max 180 godzin
zegarowych/ osoba, wraz z egzaminem (w tym min. 90 godzin zegarowych zajeé
praktycznych)

Dopuszcza si¢ realizacje zaje¢ codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach
od 8.00 do 16.00 - 8 godzin zegarowych ( z wylaczeniem sobdt, niedziel oraz $wiat)

3



W przypadku wystapienia w dniach od poniedzialtku do piatku dnia $wiatecznego
dopuszcza si¢ organizacj¢ zaj¢¢ zamiennie w sobotg.
4. OKkres trwania szkolenia: okolo 5 tygodni.
5. W ceng szkolenia nalezy takze wliczy¢:
a) koszt materialow dydaktycznych do zaj¢c¢ teoretycznych.
Wykonawca zobligowany jest do zakupu wszystkim uczestnikom szkolenia teczki
z uchwytem, materiatdéw piSmiennych (zeszyt, dlugopis) podrgcznikow tematycznie
zwigzanych z programem szkolenia oraz innych niezbgednych materialow
do zaj¢¢ (opracowania wilasne, skrypty).
Materiaty dydaktyczne po zakonczeniu szkolenia przechodza na wiasno$¢ absolwentow
szkolenia. Odbiér materiatow szkoleniowych powinien zosta¢ potwierdzony pisemnie
przez kazdego uczestnika szkolenia.
b) odziez ochronng do zaje¢ praktycznych (fartuch, nakrycie glowy)/-
po zakonczeniu szkolenia odziez przechodzi na wtasno$¢ uczestnika.
Odbidr odziezy ochronnej powinien zosta¢ potwierdzony pisemnie przez kazdego
uczestnika szkolenia.
¢) poczestunek: Wykonawca zapewni kazdego dnia uczestnikom szkolenia catering:
kawa, herbata, cukier, napoje zimne, 1 stodka butka oraz naczynia jednorazowe.

Do realizacji szkolenia Wykonawca zapewni odpowiednia ilo$¢ materiatdw niezbednych
do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowiednia jako$¢ bazy dydaktycznej do realizacji zajgé
praktycznych, dostosowane do liczby uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca  winien  zapewni¢  uczestnikom  szkolenia ~ warunki = do  nauki
w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny by¢ wyposazone stosownie do potrzeb
stuchaczy tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprze¢t audiowizualny, flipchart, tablice szkolne
lub magnetyczne.

Zgodnie z art.40 ust4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008r. Nr 69 poz.415 z pdzn.zm) szkolenia winny zostaé
zrealizowane zgodnie z planem nauczania obejmujacym przeci¢tnie nie mniej niz 30 godzin
zegarowych w tygodniu. Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajgcia
edukacyjne, liczace 45 minut oraz przerwg liczaca srednio 15 minut, gdyz dtugos$¢ przerw moze
by¢ ustalana w sposob elastyczny.

W przypadku, gdy do udzialu w szkoleniu niezbgdne sa badania lekarskie. Wykonawca wpisuje
te wymagania w ofercie szkoleniowej. Natomiast w cenie szkolenia nie nalezy uymowac kosztow
tych badan, gdyz niezbedne badania lekarskie dla uczestnikow szkolenia zorganizuje i sfinansuje
Zamawiajacy przed wydaniem skierowania na szkolenie.



V_TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane nie pdzniej niz do dnia 15.11.2010 r.

2. Proponowany termin rozpoczecia szkolenia: pazdziernik 2010 — rozpoczecie szkolenia
nie pézniej niz 7 dni od dnia podpisania umowy.

3. Zajecia szkoleniowe winny odbywac sig na terenie miasta Opatowa.

Vi. WARUNKI UDZIAYLU W POSTEPOWANIU

Zgodnie z art.22 ust 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych o udzielenie zamowienia moga
ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

VII. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Wykonawca powinien wykazaé, ze posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej/art.20 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy Dz.U z 2008 Nr 69 pozn. zm/ oraz aktualizacj¢ tego wpisu na rok 2010.

2. Na potwierdzenie speinienia warunku - posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Wykonawca powinien wykaza¢, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie-
przeprowadzit co najmniej jedno szkolenie grupowe* bedace przedmiotem zamoéwienia
lub tozsame swoim tematem ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia oraz wykaze,
ze wykazana ustuga zostata wykonana nalezycie.

3. Na potwierdzenie spelnienia warunku - dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4. Na potwierdzenie spelnienia warunku - sytuacji ekonomicznej i finansowej;
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Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow  warunkéw  udziatu
w postgpowaniu na podstawie ztozonych w ofercie o§wiadczen i dokumentéw wedlug formuty
spelnia / nie spelnia.

Wykonawcy nie spelniajacy warunkéw udzialu w postgpowaniu ( o ktéorych mowa
w pkt VI) zostang wykluczeni z postgpowania a ich oferty zostana uznane za odrzucone.

Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie rowniez Wykonawcow, Kktorzy podlegaja
wykluczeniu z powodu nie spelniania warunkow o ktorych mowa w art.24 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Spelnienie warunkéw udzialu w  postgpowaniu ocenia si¢ tacznie
w stosunku do wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
z zastrzezeniem, ze zaden z Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania, przy czym wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych powinien posiada¢ kazdy z Wykonawcow.

W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum( tzn. Wykonawcy okre§lonemu w art.23 ust 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych) — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada
przedlozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

*Przez szkolenia grupowe, ktéore Wykonawca ma wykaza¢ Zamawiajacy rozumie szkolenie
w ktorym uczestniczylo minimum 10 oséb, potwierdzone dokumentami (np. referencjami), ze ustluga
zostala wykonana nalezZycie.



VIII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Na spelnienie warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnoSci
lub czynnoSci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania - nalezy ztozy¢

- o$wiadczenie z ktorego wynika¢ bedzie ze Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy oraz ze wpis ten zostat
zaktualizowany na rok 2010. — zalacznik nr 1

2. Na spelnienie warunku posiadania wiedzy i dos§wiadczenia - nalezy zlozy¢
- wykaz wykonanych ustug szkoleniowych wg wzoru stanowiacego - zalacznik nr 2

- dokument/dokumenty potwierdzajacy/jace, ze wykazane w wykazie ustugi zostaty wykonane
W sposoOb nalezyty.

Dokument/dokumenty  potwierdzajacy/jace nalezyte wykonanie zamdwienia powinny
by¢ dotaczone do kazdej pozycji wykazu.

3. Na spelnienie warunku - dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — nalezy ztozy¢

- wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustug
w celu realizacji zamdwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami
(nalezy ujac to wyposazenie i urzadzenia techniczne, ktore bgda wykorzystywane do realizacji
przedmiotu zamowienia), wg wzoru stanowiacego - zalacznik nr 3

3. Wypetnione o$wiadczenie z art.22 ust. 1 — zalgcznik nr 4

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych skladaja nastepujace oSwiadczenia i dokumenty.

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalaceznik nr 5

b) aktualny odpis z whasciwego rejestru ( lub jego kserokopia pos§wiadczona za zgodno$¢
z oryginalem) jezeli odrgbne przepisy prawa wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.l pkt 2 wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku
do 0so6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 — zalgcznik nr 6

4. 1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w pkt.V.4.b) sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci.
Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.



4.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4.1 zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenia zlozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju , w ktéorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania. Terminy wymienione w pkt 4.1 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku dolaczenia dokumentow w jezyku obcym Kkonieczne jest przedstawienie
tlumaczenia dokumentow przez thumacza przysieglego na jezyk polski.

5. Inne wymagane dokumenty potwierdzajace, ze oferowane uslugi odpowiadaja
wymaganiom Zamawiajacego.

5.1. Wypetiony formularz ofertowy — zalacznik nr 7, do ktoérego nalezy dotaczy¢
e program szkolenia zgodny z wymienionymi w specyfikacji istotnych warunkoéw
zamoOwienia wymaganiami
e wstgpny harmonogram szkolenia — zalacznik nr 8
e wzory dokumentow potwierdzajacych ukonczenia szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
e wzOr ankiety oceniajacej szkolenie.

Wykonawca do oferty zatacza dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie
do podpisywania oferty.

Wymagane wyzej dokumenty mozna zlozy¢é w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawceg lub notariusza. Tre$¢ petlnomocnictwa musi jednoznacznie
okresla¢ zakres czynno$ci, co do wykonywania ktérych, pelnomocnik jest upowazniony.
Przyjmuje sig, ze petlnomocnictwo do podpisywania oferty obejmuje petnomocnictwo
do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem ewentualnych kopii dokumentow sktadanych wraz
z oferta.

5.2.Warunkiem zlozenia waznej oferty jest zaakceptowanie istotnych warunkéw projektu
umowy poprzez zaparafowanie poszczegdlnych stron - projekt umowy stanowi zalacznik nr 9,

5.3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (konsorcjum) wymienieni Wykonawcy powinni ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty i zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie
postgpowania o zamodwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcoéw ubiegajacych sig
wspodlnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego Wykonawce -pelnomocnika oraz zakres
jego umocowania.

Dokument pelnomocnictwa musi zosta¢ zlozony jako czg$¢ oferty , musi by¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez samego
Wykonawcg.



Wykonawca zobowigzany jest wykazaé¢ spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu
o ktorych mowa w pkt. VI specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i brak podstaw
do wykluczenia z powodu nie spelniania warunkow o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, nie poZniej niz na dzien skladania ofert.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji pisemnie lub faksem. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci porozumiewania si¢ droga
elektroniczna.

2. Jednoczesnie w przypadku porozumiewania  si¢  faksem Zamawiajacy wymaga,
aby Wykonawca na zadanie Zamawiajacego potwierdzit niezwlocznie otrzymanie
przekazywanych dokumentoéw faksem, brak niezwlocznego potwierdzenia oznacza¢ bedzie,
iz Wykonawca otrzymat informacje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego - dowod
transmisji danych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza przeslania za posrednictwem faksu oferty wraz z wymaganymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia zatacznikami i dokumentami. Dokumenty
te moga by¢ wnoszone do Zamawiajacego wytacznie w formie pisemne;.

4. llekro¢ w prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy wprowadzi obowiazek zachowania
formy pisemnej oznacza to koniecznos$¢ jej zachowania pod rygorem niewaznos$ci oswiadczenia,
dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.

5.0sobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

Renata Kos - specjalista do spraw rozwoju zawodowego w sprawach dotyczacych
przedmiotu zamowienia.

Janusz Sobczyk w sprawach dotyczacych postgpowania.

Tel. 15-86-80-300

X.OPIS _SPOSOBU __UDZIELANIA _WYJASNIEN _DOTYCZACYCH _TRESCI
SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

1.Wykonawca moze zwrodci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia na pisSmie na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie,
ul. Partyzantow 13, 27-500 Opatdw.

2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynat
po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze



udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wplywa na bieg terminu sktadnia wniosku.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazal specyfikacj¢ istotnych warunkow zamoéwienia, bez ujawniania zrodet zapytania,
a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

5. Nie udziela si¢ zadnych ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych pisemnosci
postgpowania.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwos$ci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przez uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonana zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje,
oraz zamieszcza ja na stronie internetowe;j.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nieprowadzace;]
do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert 1 informuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, oraz zamieszcza
informacjg na stronie internetowe;.

9. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia bedzie wprowadza¢ zmiany
treSci ogloszenia o zamodwieniu, Zamawiajacy zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

10. W przypadku zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamowien
Publicznych Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne. Gdy zmiana tresci ogloszenia bgdzie istotna tzn.
dotyczy¢ bedzie okreslenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert,
warunkow udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich speliania Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach. Niezwlocznie
po zamieszczeniu zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych
zamiesci informacje¢ o zmianach w swojej siedzibie oraz stronie internetowe;j .

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

XII. TERMIN ZWIAZANIA ZL.OZONA OFERTA

1.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
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zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania
ofert.

4. W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza
orzeczenia.

XITI. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ OPIS
SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Kazdy Wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Wymaga sig, aby oferta sporzadzona byla w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, jak
réwniez napisana w jezyku polskim- czytelnie, r¢cznie lub na maszynie do pisania lub
komputerze.

3. Wykonawca okresli ceng oferty jako ceng brutto, uwzgledniajac wszelkie koszty wynikajace
z realizacji zamowienia. Cena brutto za realizacj¢ calego zamoéwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawce jako iloczyn ceny jednostkowej oraz liczby uczestnikow. Ceng nalezy podac
liczbowo 1 stownie. Cena oferty powinna zosta¢ okreslona z doktadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku. Rozliczenia z wybranym Wykonawca beda dokonywane w walucie polskie;j.
W cenie oferty nie nalezy uwzglednia¢, kosztow ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow oraz kosztow badan lekarskich.

4. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobg/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli
oferte sktada spotka cywilna konieczne jest by wszystkie dokumenty dotyczace postgpowania
podpisane byty przez wszystkich wspdlnikow.

5. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce. W przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

6. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly parafowane.

7. Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem, dostarczeniem oferty oraz uczestnictwem
w postgpowaniu niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy  nie przewiduje zZwrotu kosztow udzialu w  postgpowaniu
o udzielenie niniejszego zamowienia.

8. Zataczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatow
lub kserokopii poswiadczonych za zgodne z oryginalem przez Wykonawceg z podaniem daty
poswiadczenia.
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9. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po§wiadczonej kopii
dokumentu, jezeli ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

10. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Oferty
nie spetniajace tego warunku beda odrzucone z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo
zamowien publicznych

11. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien
w sposOb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Strony zawierajace informacje,
o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze soba potaczone
oraz ponumerowane z zachowaniem ciagtoSci numeracji stron oferty i oznaczone klauzula:
informacja stanowigca tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 Kkwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2003r. Nr 153,poz 1503 z p6zn. zm.)

12. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty z mozliwoscig wpiecia
do segregatora, zawiera¢ strong tytulowa z podana iloscia stron, a kazda strona oferty powinna
by¢ ponumerowana.

13. Wszystkie wymagane dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami
oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami (zatacznikami), zawiera¢ informacje
i dane okre$lone w tych dokumentach oraz by¢ ulozone zgodnie z kolejnoscia zawarta

w niniejszej  specyfikacji  istotnych  warunkéw  zamoOwienia oraz _ oddzielone
od siebie w widoczny sposob.

XIV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1. Zaklejona i opisang koperte zawierajaca oferte, nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Opatowie ul. Partyzantow 13, 27-500 Opatow,
w sekretariat — I pigtro

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.09.2010 roku o godz. 8.00 /czasu lokalnego/

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy.

4. Otwarcie kopert zawierajacych oferty odbedzie si¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie -  ul. Partyzantow 13,  27-500 Opatow, pokd; nr 15 Klub Pracy
o godz. 8.30/czasu lokalnego/

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, ktora bedzie realnie obciazata budzet
Zamawiajacego z tytutu realizacji zamowienia.
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6. Podczas otwarcia ofert podane zostana nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i1 terminu wykonania zamdwienia.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny
wniosek Zamawiajacy przeSle mu informacje zawierajaca nazwy (firmy) 1 adresy
Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte, ceny tych ofert oraz inne jawne informacje
wymienione w art. 86 ust. 3 1 4 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

8. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji jezeli Wykonawca zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostgpnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

9. Oferte nalezy wtozy¢ do koperty , po czym koperta powinna zosta¢ starannie zaklejona.
Trwale zamknigte opakowanie /koperta/ powinna uniemozliwia¢ zapoznanie si¢ z jej
zawartoscia, bez uszkodzenia tego opakowania/koperty/

Koperta powinna zosta¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:
POWIATOWY URZAD PRACY W OPATOWIE
UL. PARTYZANTOW 13, 27-500 OPATOW

oraz oznakowana nastgpujaco: , Przetarg nieograniczony - usluga szkoleniowa
»KUCHARZ” - nie otwiera¢ do dnia 22.09.2010 roku do godz 8.30°’ oraz zawiera¢ nazwg 1
doktadny adres Wykonawcy. W przypadku oferty wspolnej(konsorcjum) nalezy wymieni¢ z
nazwy z okres§leniem siedziby — wszystkie podmioty sktadajace ofert¢ wspdlna z zaznaczeniem
pelnomocnika.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac,
pod warunkiem, ze wuczyni to przed terminem skladania ofert. Zar6wno zmiana,
jak 1 wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢
przygotowane, opakowane 1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,zmiana’’.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Koperty
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

XV. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami :
Kryteria oceny oferty:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastgpujace kryteria:
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Kryterium oceny Znaczenie

Cena oferty brutto (K;) 75 %
Certyfikaty Jakosci Ustug (K5) 10 %
Doswiadczenie Wykonawcey (K3) 15 %
Algorytm oceny ofert:

K1 min Kaor Ksor
K= X75 + - x 10+ - x 15

Kior K2max K3max

Kimin —najnizsza cena brutto oferty ( w ztotych) sposréd wszystkich zakwalifikowanych ofert.

Kijof — cena brutto badanej oferty w zlotych.

Koor —1ilo$¢ pkt przyznana za posiadane certyfikaty jakosci ustug Wykonawcy w zakresie
przedmiotu zamowienia oferty badane;j.

Komax —najwyzsza ilo$¢ pkt przyznana za posiadane certyfikaty jakosci ustug Wykonawcy w
zakresie przedmiotu zamowienia sposréd wszystkich badanych ofert.

Ksor  —1lo$¢ pkt przyznana za dotychczasowe doswiadczenie Wykonawcy odpowiadajacy
swoim rodzajem 1 wartos$cia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia oferty
badane;.

Kimax —najwyzsza ilo$¢ pkt przyznana za dotychczasowe doswiadczenie Wykonawcy
odpowiadajacy swoim rodzajem i wartoscia uslugom stanowiacym przedmiot
zamoOwienia, sposrod wszystkich badanych ofert.

Wskazniki K, oraz K3 dla poszczegdlnych ofert, bgda okreslone subiektywnie na podstawie
analizy przedstawionych dokumentow:
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K> od 4 — 10 pkt

Ks od 5 — 15 pkt

Certyfikaty jakoS$ci ushug — max 10 pkt

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia
2 marca 2007 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby
zatrudnienia ustug rynku pracy ( Dz. U. Nr 47 poz. 315 ) przy dokonywaniu wyboru
instytucji szkoleniowych, ktéorym zostanie zlecone zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia Zamawiajacy uwzglednia posiadane przez instytucje szkoleniowa certyfikaty
jakosci ustug. W zwiazku z powyzszym przy dokonaniu oceny uwzglednia si¢ posiadanie
lub nie posiadanie certyfikatow jakosci ustug.

Punkty zostang przydzielone wg ponizszego zestawienia:
Posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania
jakoscia ksztatcenia / szkolenia wydanego na - 4 pkt

podstawie miedzynarodowych norm ISO

Posiadanie akredytacji kuratora o§wiaty zgodnej - 4 pkt
z zakresem szkolenia

Posiadanie innego znaku jakos$ci - 2 pkt

Doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolen grupowych - max 15 pkt

Oferty zostana ocenione wg ilosci wykonanych szkolen grupowych (tj. grup liczacych 15
1 wigeej 0sob) w ostatnich trzech latach przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia uslugom stanowiacym przedmiot zamowienia
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ.

Liczba zorganizowanych szkolen Liczba punktéw

1-3 5
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4- 6 10

7 i wigcej 15

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego suma punktow za w/w kryteria bedzie
najwyzsza.

XVI. WYJASNIENIA TRESCI OFERT

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert, majac na uwadze zapisy art. 87 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami opisanymi w pkt XV.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacjg;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne;

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,
po ktorego uptywie umowa w sprawie zamédwienia publicznego moze by¢ zawarta.
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2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci informacje,
o ktorej mowa w_pkt XIX. 1 specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XX. TRYB ZAWARCIA UMOWY

1. Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy zawrze w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem, albo 10 dni
od przestania zawiadomienia w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
wskazanych powyzej terminow jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zostala ztozona
tylko jedna oferta lub w postgpowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy zamiesci ogloszenie o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zamowien Publicznych

4. W przypadku udzialu podmiotow zbiorowych(konsorcjum) przed podpisaniem umowy
nalezy dostarczy¢ umowe regulujaca wzajemna wspolprace.

XXI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.Zamawiajacy na podst. Art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych dopuszcza mozliwos¢
dokonania istotnej zmiany postanowien umowy w stosunku do:

a) zmiang na korzy$¢ Zamawiajacego polegajaca na obnizeniu kwoty kosztéw szkolenia,

b) zmiang terminu trwania szkolenia wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,

¢) zmiang terminu egzaminu koncowego wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,

d) zmiang miejsca wykonania zamowienia ( adresu Wykonawcy),

e) zmiang ilosci uczestnikdéw szkolenia,

f) zmiang wyktadowcow
Jezeli konieczno$§¢ wprowadzenia zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W przypadku zmiany liczby uczestnikow szkolenia
Zamawiajacy dokona zaplaty za liczbg osob faktycznie rozpoczynajacych szkolenie ( tj iloczyn
liczby 0s6b rozpoczynajacych szkolenie 1 koszt jednostkowy) Przy czym grupa osob szkolonych
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nie moze by¢ pomniejszona o wigcej niz 1 osobg. W przypadku zmiany miejsca odbywania
zaj¢¢, nowe miejsce musi spetnia¢ zapisy specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2.Istotne dla stron postanowienia , ktore zostana wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
zostaly zawarte w projekcie umowy.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych
przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. Srodki ochrony prawnej
wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia przystuguja
roOwniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw
ochrony prawnej prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej] w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

Ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu zamoOwienia odwotanie przysluguje wylacznie wobec
czynno$ci: opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, odrzucenia oferty
odwotujacego.

XXIII . INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Oferty, opinie biegtych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowia zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu ujawnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstva w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

4. Ujawnienia tresci protokotu wraz z zatacznikami odbywac si¢ bedzie wedtug nastepujacych
zasad:

- Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;

- Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow i informacji;
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- Zamawiajacy wyznacza co najmniej 3 osoby z Komisji Przetargowej, w ktérych obecnosci
dokonana zostanie czynno$¢ przegladania, w tym obowiazkowo w obecnosci Sekretarza lub
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;;

5. Udostegpnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajacego w czasie pracy
urzedu.

Wvykaz zalacznikow do specyfikacji istotnvch warunkow zamowienia :

Zat. nr 1 — O$wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy

Zat. nr 2 — Wykaz wykonanych szkolen tozsamych z przedmiotem zaméwienia

Zat. nr 3 — Wykaz wyposazenia i urzadzen technicznych, ktoére beda wykorzystane do realizacji
zamoOwienia.

Zat. nr 4 — Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu okreslone w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Zat. nr 5 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 1 12 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Zal. nr 6 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Zal. nr 7 — Oferta instytucji szkoleniowej w sprawie organizacji szkolenia
Zal. nr 8 - Wstepny harmonogram zajeé

Zal. N\r 9——Umowa - WZOR
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(miejscowosc, data)

Oswiadczenie

Dotyczace posiadania wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej
/art.20 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Dz.U z 2008 Nr 69 pozn. zm/ oraz aktualizacj¢ tego wpisu na rok 2010.

Sktadajac  ofert¢ ~w  postgpowaniu o  udzielenie = zamoéwienia  publicznego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na organizacj¢ szkolenia pod nazwa:

Ponadto o$wiadczam, iz dopehitem formalnosci zawiazanych z obowiazkiem
powiadomienia Wojewddzkiego Urzedu Pracy W ..........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e,

o kontynuowaniu dziatalnosci szkoleniowej W 1oKu ..........cooviiiiiiiiiiiiii

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnor¢cznym podpisem swiadomy odpowiedzialno$ci karne;j
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0sob) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



/piecze¢ Wykonawcy/

Zalacznik nr 2 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USLUG SZKOLENIOWYCH TOZSAMYCH Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA
W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKLADANIA OFERT,
A JEZELI OKRES PROWADZENIA DZIALALNOSCI JEST KROTSZY - W TYM OKRESIE

L.p.

Nazwa szkolenia

Liczba uczestnikow
szkolenia

Wartosé
szkolenia

Data wykonania

Odbiorca
(nazwa zlecajacego szkolenie, adres, telefon
kontaktowy)

Dokumenty potwierdzajace, ze
ushugi zostaly wykonane
nalezycie - referencje,
rekomendacje, itp.

(w zalaczeniu)

OGOLEM:

Do kazdej pozycji wykazu musi zostaé¢ dolaczony dokument potwierdzajacy, Ze usluga zostala wykonana nalezycie.

czytelny podpis lub podpis i imienna i pieczg¢ Wykonawcy

(Wykonawcow) lub osoby (0sdb) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy




Zatacznik nr 3 do SIWZ

( Pieczg¢ Wykonawcy)

WYKAZ NARZEDZI, WYPOSAZENIA ZAKEADU I URZADZEN TECHNICZNYCH DOSTEPNYCH WYKONAWCY USLUG
W CELU REALIZACJI ZAMOWIENIA WRAZ
Z INFORMACJA O PODSTAWIE DYSPONOWANIA TYMI ZASOBAMI

Wyszczegolmeme OplS Informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami ~
(wlasne, wynajem ,dzierzawa, itp.)

(wskaza¢ ilos¢ i powierzchnie sal szkoleniowych, wraz z informacjq o

Sale szkoleniowe:
zapleczu sanitarnym, liczbe stanowisk pracy w salach szkoleniowych)

Sprzet, maszyny, urzadzenia, ktére beda
wykorzystywane do realizacji
zamowienia

*  Jezeli Wykonawca polega na potencjale technicznym innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru faczacych go z nimi stosunkow, do wykazu zatacza pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania ich

Wykonawcy do dyspozycji na czas realizacji przedmiotu zamowienia

(miejscowosc) (data)
czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0séb) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy




Zatacznik nr 4 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

Oswiadczenie

o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 22007 r. nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.)

Sktadajac  ofert¢ ~w  postgpowaniu o  udzielenie = zamoéwienia  publicznego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na organizacj¢ szkolenia pod nazwa:

Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki wymienione w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami  zdolnymi
do wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem §wiadomy odpowiedzialno$ci karnej
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienna pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0sob) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 5 do SIWZ

(miejscowosc, data)

Oswiadczenie

o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2007 r.
nr 223 poz. 1655 z pdzn. zmianami)

Sktadajac  ofert¢ w  postgpowaniu o  udzielenie zaméwienia  publicznego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje szkolenia pod nazwa:

oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorgcznym podpisem §wiadomy odpowiedzialnosci karne;j
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienna i pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (osob) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy



Zalacznik nr 6 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

Oswiadczenie®

o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz.U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.)

Sktadajac  ofert¢ ~w  postgpowaniu o  udzielenie = zamoéwienia  publicznego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na organizacj¢ szkolenia pod nazwa

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnor¢cznym podpisem swiadomy odpowiedzialno$ci karne;j
z art. 297 kk.

czytelny podpis lub podpis i imienna i pieczgé
Wykonawcy (Wykonawcow) lub osoby (0s6b) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy

* - dotyczy tylko os6b fizycznych



Zalacznik nr 7 do siwz

Powiatowy Urzad Pracy
W ettt
Pieczatka Wykonawcy
OFERTA SZKOLENIOWA
1. Nazwa (firma) Wykonawcy:
) Adres ..................................................................................................................................
N Im 1 Q 1 . n a ZWISkO OraZ n r telefonu dyrektora ......................................................................

. Imig¢ 1 nazwisko oraz nr telefonu pracownika, upowaznionego do kontaktowania si¢

W sprawie organizacji przedmiotowego szkolenia:

NTP

11. Data wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy

........................ oraznadany nr.................cooeiiinnnnn.

12. Rachunek rozliczeniowy / oddziat i nr rachunku /:



/ nazwa szkolenia — kursu /

1. Liczba godzin szkolenia ogdtem przypadajaca na jednego uczestnika

W tym — zajg¢cia teoretyczne ...............
- zajgcia praktyczne ...............
2 . Czas trwania szkolenia : ..................... dni szkoleniowych
Mos¢ dni kalendarzowych ( wliczajac soboty,

niedziele 1 swigta)

3. Program szkolenia z wyszczegolnieniem cyklow tematycznych 1 liczby godzin :



5. llos¢ 1 jako$¢ pomieszczen oraz wyposazenie w sprz¢t i pomoce dydaktyczne do potrzeb
w/w szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy
udostgpnione dla kazdego uczestnika w ramach ogdlnych kosztéw szkolenia /prosz¢
wymieni¢ z wyszczegdlnieniem zajec teoretycznych 1 zaje¢ praktycznych/

Wyposazenie /urzadzenia Adres lokalizacji

Lp. Charakter sali Powierzchnia  audiowizualne, pomoce sali
dydaktyczne, itp./
1 2 3 4 5

6. Kazdy uczestnik w ramach kosztow szkolenia otrzyma na wtasnos$¢ nastepujace materiaty
dydaktyczne oraz materialy biurowe:

7. Kadra dydaktyczna prowadzaca powyzszy kurs :
Kadra podstawowa:

/ imig 1 nazwisko / / poziom i kierunek wyksztalcenia / / przedmiot /

/ imig 1 nazwisko / / poziom i kierunek wyksztalcenia / / przedmiot /



Szkolenie bedzie zakonczone ( wlasciwe podkreslic):

- egzaminem wewngtrznym przeprowadzonym przez instytucj¢ szkoleniowa,

- egzaminem kwalifikacyjnym,

- inna forma zaliczenia , proszg¢ wpisac jaka: ............ooiiiiiiiiiiiiiiii e

. Uzyskane kwalifikacje 1 umiejetnosci po pozytywnym zakonczeniu kursu przez
uczestnika :

. Uczestnik po pozytywnym ukonczeniu szkolenia uzyskuje :
e Zaswiadczenie
o  Uprawnienia / WPISAC JAKIC / .....cccuieriieiiieiiieeiieniie ettt ettt ettt et snae s eee

. Miejsce zorganizowania zaj¢c:
e Adres zorganizowania zajg¢ teoretycznych:

e Adres zorganizowania zaj¢¢ praktycznych :

. Instytucja szkoleniowa zapewnia stanowisko komputerowe dla ...... 0soby/0s0b.
. Liczba os6b w grupie:

e na zajgciach teoretycznych - ........... 0sOb

e na zaj¢ciach praktycznych - .......... 0sOb

. Szczegdtowy kosztorys kursu :

o Grupy ....... OSODOWE] cevvvieiieiieeiieiieeies eeereeieenieeeaeeeee e
/ jednej osoby / / grupa/
e Koszt osobogodziny szkolenia ....................
. Udziat kosztow w cenie szkolenia w grupie —................. osobowej.
e Eksploatacja pomieszczen 00 e zlotych
e Eksploatacjasprzetu s zlotych
e Place wykladowcow L, ztotych
e Place personelu pomocniczego ( nalezy wymieni¢ kogo)
.................................... ztotych
e Koszt materiatow dydaktycznych 1 biurowych w podziale na :
- zajecia teoretyczne (wymieni€ jaki€ ) .oocveeecieeecie e zlotych
- zajgcia praktyczne (wymieni€ jaki€ ) oooceevieiieiiieieeees ztotych
e Koszt poczgstunku ( nalezy wymieni¢ co zostato ujgte w koszcie)
.................................... zlotych
e Inne — (tj. dodatkowe egzaminy wymagane odrgbnymi przepisami,
koszt odziezy ochronnej itp.) L ztotych
e Zysk netto jednostki szkolacej ..l zlotych



Oswiadczam, ze wszystkie wykazane wyzej koszty dotycza tylko i wylacznie realizacji
szkolenia bedacego przedmiotem oferty, a w przypadku realizacji zamdwienia
zobowiazuje si¢ do udostgpnienia na zadanie Powiatowego Urzedu Pracy dokumentow
potwierdzajacych ponoszone wydatki zwiazane z realizacja szkolenia, ktore beda
odnosity si¢ do w/wymienionej kalkulacji kosztow.

16.Integralna czes¢ oferty stanowi :
a/ szczegolowy program kursu zawierajacy:
- nazwe 1 zakres szkolenia;
- czas trwania i sposob organizacji szkolenia;
- wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia;
- informacje o dopuszczalnej liczbie godzin nieobecno$ci na szkoleniu, aby uczestnik
zostat sklasyfikowany/dopuszczony do egzaminu koncowego,
- cele szkolenia;
- plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem, w miarg¢ potrzeby, czgsci teoretycznej i praktycznej;
- tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych;
- wykaz literatury oraz niezbgdnych §rodkéw i materiatow dydaktycznych;
- sposob sprawdzania efektow szkolenia.
b/ wzor ankiety dla uczestnikéw szkolenia majacej shuzy¢ do oceny szkolenia.
c/ wzér dokumentacji potwierdzajacej ukonczenie szkolenia tj. wzory zaswiadczen,
dyplomow , uprawnien itp.

17. Do oferty nalezy dotaczy¢ wstepny harmonogram zaje¢ — zatacznik nr 8 ( za dzien

rozpoczegceia szkolenia nalezy przyja¢ dowolny dzien tygodnia z wyjatkiem sobo6t, niedziel

1 Swiat).

18. Oswiadczam, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy i nie wnosimy do zawartych w nich
uregulowan zadnych zastrzezen .

Podpis dyrektora lub innej osoby upowaznione;j
w imieniu Wykonawcy



Informacje uzupelniajace w celu prawidlowego wypelnienia oferty - nie nalezy dolaczaé
ich do skladanego w PUP druku oferty.

1. Art. 41 ust. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( Dz. U.z 2008r, nr. 69, poz. 415 z p6zniejszymi zmianami) - Osobom
skierowanym na szkolenie przez starostg, z wyjatkiem osob posiadajacych z tego tytulu
prawo do stypendium®*, przystuguje odszkodowanie z tytulu ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem, wyplacane przez instytucj¢ ubezpieczeniowa, w ktorej
osoby te zostaty ubezpieczone.

Art. 41. ust. 8 wyzej cytowanej ustawy - Instytucja szkoleniowa jest obowiazana

ubezpieczy¢ osobg, o ktorej mowa wyzej od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow.

*W Swietle nowelizacji w/w ustawy prawo do stypendium szkoleniowego beda posiadaty
wszystkie osoby posiadajace status osoby bezrobotne; .

Wobec powyzszego  obowiazek ubezpieczenia NW bedzie  dotyczyt tylko osob
posiadajacych status poszukujacych pracy.

W przypadku koniecznosci dokonania w/w ubezpieczenia poniesiony przez Wykonawcg
wydatek na ubezpieczenie nie moze zosta¢ ujety w Kkalkulacji kosztow
i jednocze$nie nie moze mieé¢ wplywu na cen¢ szkolenia. Wydatek ten bedzie stanowit
wowczas wkiad wiasny Wykonawcy ustugi szkoleniowe;.

Biorac pod uwage powyzsze w pkt.15 oferty nalezy uja¢ ubezpieczenie NW dokonujac
zapisu :

e Ubezpieczenie NW stanowi wktad wlasny instytucji szkoleniowej oraz nie ma
wplywu na koszt szkolenia i wynosi L ztotych



Zalacznik nr 8 do SIWZ
Wstepny harmonogram zaje¢
(za dzien rozpoczecia szkolenia mozna przyja¢ dowolny dzien tygodnia z wyjatkiem sobot
niedziel i §wiat)
Zgodnie z programem szkolenia pt.

/mazwa szKkolenia/

Godziny zegarowe
Godzina zegarowa = 60 minut Tlo$¢ godzin
i obejmuje 45 minut zajec zegarowych
Lp. data Dzien tygodnia edukacyjnych i 15 minut przerwy.
od do
1
2
3
4
5
6
7

Ogélem liczba godzin kursu wynikajaca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzien (7 kolejnych dni tygodnia)

8

9

10

11

12

13

14

Ogoélem liczba godzin kursu wynikajaca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzien (7 kolejnych dni tygodnia)

15

16

17

18

19

20

21

Ogoélem liczba godzin kursu wynikajaca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzien (7 kolejnych dni tygodnia)

22

23

24

25

26

27

28

Ogoélem liczba godzin kursu wynikajaca z programu szkolenia
do zrealizowania przez tydzien (7 kolejnych dni tygodnia)

RAZEM- liczba godzin

pieczatka jednostki szkoleniowe;]



Zatacznik nr 9 do SIWZ
PROJEKT L8] 1110} 7 R

dotyczaca organizacji szkolenia

Zawartaw dniu .................. pomigdzy Starosta Opatowskim w imieniu, ktérego dziata:
Dyrektor Powiatowego Urz¢du Pracy w Opatowie —

zwanym dalej "Wykonawca", o nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawcg szkolenia o nazwie:

§2

Wykonawca do realizacji ustugi szkoleniowej zostal wybrany zgodnie z ustawa z dnia
29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pdzniejszymi
zmianami ).

§3

1. Liczba os6b, ktore zostang obje¢te szkoleniem: .................. 0s0b.

1 obejmowac bedzie ......... godz. w tym:
P godz. praktycznych
P godz. teoretycznych

Miejsce zorganizowania szkolenia :
P ZaJQCIA LEOTCLYCZIE = ..'vins ettt ettt et et ete et et et et et e e e e e e e eaeaaeneenas
P ZajeCia PraktyCzne —......c.iieiiiiiii et

3. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy w dniu rozpoczgcia szkolenia imienny wykaz osob
skierowanych.
§4
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1. Ubezpieczenia uczestnikoOw szkolenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkoéw zgodnie
z art4l ust.8 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.) oraz dorg¢czenia
kserokopii polisy w ciagu 3 dni od rozpoczecia szkolenia.

2. Wykonawca w razie zaistnienia wypadku ma obowiazek sporzadzenia dokumentacji
powypadkowe;j.

3. Przekazania do PUP najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia harmonogramu zajeé
na caty okres szkolenia oraz kompletu materiatow dydaktycznych ktory uczestnicy
szkolenia otrzymuja na wtasnosc.

4. Pisemnego informowania Zamawiajacego o wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,



a) w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
informowania o tym fakcie najpdzniej w dniu zaistnienia okolicznosci,
b) przedstawienia na piSmie propozycji zmian w harmonogramie w terminie 3 dni
od zaistnienia okoliczno$ci wymienionych w lit. a.
5. Dokumentowania potwierdzenia otrzymania materiatow dydaktycznych przez
uczestnikow szkolenia.
6. Przeprowadzenia szkolenia z nalezyta starannos$cia, zgodnie z przepisami BHP
1 ppoz. oraz czuwania na prawidtowa realizacja zawartej umowy.
7. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem.
Systematycznej oceny postgpow uczestnika szkolenia.
9. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:
e dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy list¢ obecno$ci, wymiar godz. i tematy
zaje¢ edukacyjnych,
e protokot z egzaminu,
e rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
10. Sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow szkolenia poprzez:
a) prowadzenie na biezaco imiennej listy obecnosci uczestnikow szkolenia
(potwierdzajacych swoj udziat w zajgciach wlasnorgcznym podpisem na stosownych
drukach przygotowanych przez Zamawiajacego)
b) usprawiedliwianie absencji osoby bezrobotnej na szkoleniu z powodu choroby tylko
na podstawie zwolnienia lekarskiego wystawionego przez lekarza na druku ZUS ZLA
(na druku nalezy dokona¢ wpisu dotyczacego daty dorgczenia zwolnienia lekarskiego)
lub na podstawie odrgbnych przepisow w ktorych pracownicy zachowuja prawo
do wynagrodzenia lub przyshuguja im zasitki z ubezpieczenia spolecznego w razie
choroby lub macierzynstwa. Wyzej wymienione dokumenty nalezy dostarczyc
wraz z listami obecno$ci do Powiatowego Urzedu Pracy.
W sytuacji nieusprawiedliwienia nieobecno$ci w wyzej opisany sposéb, w terminie
2 dni od daty jej zaistnienia, obowiazek niedopuszczenia do kontynuowania
szkolenia i natychmiastowego poinformowania urzedu o zaistniatej sytuacji pod
rygorem odstapienia od wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia o ktérym mowa

w § 6 ust.1.

S

c) telefonicznego i pisemnego informowania Zamawiajacego o dwéch kolejnych
przypadkach nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci uczestnika szkolenia, oraz
o wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod
rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tych osob.

d) zawiadamianie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ uczestnika szkolenia od
przystapienia do zaliczen, sprawdzianow, egzaminOw.

11. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu pierwszego dnia roboczego
kazdego miesigca do godz. 10.00 listy obecnos$ci za m-c poprzedni wraz z potwierdzeniem
dla kazdej osoby ilo$ci zrealizowanych godzin zaje¢ zegarowych wedtug planu nauczania
w danym miesiacu( lista wraz z potwierdzeniem ilo$ci godzin jest niezbgdna celem

wlasciwego naliczenia stypendium szkoleniowego dla bezrobotnych za m-c poprzedni).
Nie dostarczenie list obecnos$ci w wyzej podanym terminie naklada obowiazek zwrotu
nadpftaty stypendium szkoleniowego przez Wykonawcg.

12. Wykonawca zobowiazany jest do zbadania opinii uczestnikow szkolenia za pomoca ankiety
stuzacej do oceny szkolenia ( zgodnie z wzorem zataczonym do oferty) oraz przekazania
ich wraz z analiza do Powiatowego Urze¢du Pracy po zakonczonym szkoleniu.

13. Zakonczenia szkolenia poprzez przeprowadzenie egzaminu koncowego ze zdobytej
wiedzy teoretycznej i praktycznej.

14.Prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.



15. Przekazania do PUP w terminie do 10 dni po zakonczeniu szkolenia :

- imiennego wykazu 0sob, ktore ukonczyty szkolenie;

- imiennego wykazu 0sob, ktore nie ukonczyty szkolenia wraz z podaniem przyczyny
nieukonczenia szkolenia;

- kserokopii protokotu z egzaminu lub wypisu z protokotu,

- kserokopii zaswiadczen po 2 sztuki,

- kserokopii dziennika zaj¢¢ z realizacja materiatu / tematow / oraz list¢ obecnosci
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem,

- kserokopii potwierdzenia otrzymania materiatow dydaktycznych przez uczestnikow
szkolenia,

- w przypadku wydania przez Wykonawceg zaswiadczen uczestnikom szkolenia —
kserokopig listy potwierdzajacej ich odbior,

- wynikow badan opinii uczestnikéw szkolenia / ankiety/ oraz analize tych wynikow.

§5

Zamawiajacy ma prawo do:

1. Wizytacji szkolen przeprowadzanych przez Wykonawcg w kazdym czasie w trakcie trwania
szkolenia (przeprowadzania rozméw z wyktadowcami, uczestnikami szkolenia,
przeprowadzania badan ankietowych).

2. Wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwiazanych z realizowanym szkoleniem, w tym
dokumentow finansowych.

3. Odstapienia od umowy i zadania zwrotu przekazanych srodkoéw w razie stwierdzenia
nienalezytego wykonywania przez Wykonawcg postanowien zawartych w niniejszej
umowie.

4. Prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy przed rozpoczgciem szkolenia, bez
odszkodowania, w przypadku braku odpowiedniej ilo$ci 0s6b bezrobotnych, spelniajacych

kryteria do skierowania na szkolenie.

§6
1.Zamawiajacy pokryje koszt szkolenia w wysoko$ci ..................... ztotych
stfownie:.... ..o
koszt szkolenia jednego uczestnika wynosi ..................
- koszt osobogodziny szkolenia Wynosi ...............coeviiiinin.n. zlotych

przelewajac nalezna kwote na konto Wykonawcy:

na warunkach:

- po zakonczeniu szkolenia i rozliczeniu si¢ z wymaganych dokumentow
wymienionych w § 4 ust.15 w terminie do 30 dni od dnia wplywu faktury do
Powiatowego Urzedu Pracy.

2. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§7

1. Zamawiajacy upowaznia do wspotpracy z Wykonawca:
» Specjaliste do spraw rozwoju zawodowego - Renatg Kos

2. Wykonawca upowaznia do wspotpracy z Zamawiajacym:

§8
Strony ustality okolicznosci, ktore moga spowodowac zmiang zawartej umowy, okolicznosci te to:
a) zmiang na korzy§¢ Zamawiajacego polegajaca na obnizeniu kwoty kosztow szkolenia,
b) zmiang terminu trwania szkolenia wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
¢) zmiang terminu egzaminu koncowego wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,



d) zmiang miejsca wykonania zamowienia ( adresu Wykonawcy),

e) zmiang ilosci uczestnikow szkolenia,

f) zmiang¢ wyktadowcdw oraz personelu pomocniczego
oraz wszelkie inne zmiany , ktérych nie mozna byto przewidzie¢ , a nie dzialaja na szkodg
Zamawiajacego.

§9

Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego informowania si¢ o zmianach siedzib i1 adresu
do dorgczen. W przypadku braku zawiadomienia o takich zmianach korespondencj¢ wystana
na adres podany w ofercie szkoleniowej lub umowie uwaza si¢ za prawidlowo dorgczona.

§ 10

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach.

W przypadku o ktorym mowa wyzej , Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cz¢$ci umowy.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy obowiazujacego
prawa, a w szczegolnosci Kodeksu Cywilnego, ustawy z dn. 29.01.2004r Prawo zamowien
publicznych(Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 20.04.2004r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2008r. Nr 69,poz. 415 z p6zn. zm.).

§ 12

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z tytutu realizacji niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu
przez wlasciwy miejscowo i rzeczowo sad powszechny.

§ 13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa pozostaja w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Integralna cze§¢ umowy stanowia zalaczniki tj:
Program szkolenia.

Harmonogram szkolenia.

Wzér ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia.
Wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

W —
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