Opatéw: Zamoéwienie na ustuge organizacji szkolenia dla 15 os6b
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Opatowie - Podstawy obstugi komputera i kasy fiskalne;j.
Numer ogtoszenia: 324602 - 2010; data zamieszczenia: 08.10.2010
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy , ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatéw, woj. Swietokrzyskie, tel.
015 86 80 300, faks 015 86 80 313.
Adres strony internetowej zamawiajacego: http://bip.pup-opatow.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajgcego: Zamowienie na ustuge organizacji szkolenia dla 15
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie - Podstawy obstugi komputera i
kasy fiskalne;..

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamowienia jest ustuga
szkoleniowa na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 15 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie z zakresu - Podstawy obstugi komputera i kasy fiskalne;j..

I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajacych: nie.

I.1.5) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.30.00-9.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

I.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

I.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakorczenie: 20.11.2010.

SEKCJA 1lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

li.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.



ll.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia: nie
lI.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Wykonawca powinien wykazac, ze posiada wpis do rejestru instytuciji szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytuciji szkoleniowej/art.20 ust.1
ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Dz.U z 2008 Nr 69 pozn.
zm./ oraz aktualizacje tego wpisu na rok 2010.
ll.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Wykonawca powinien wykaza¢, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie- przeprowadzit co najmniej jedno
szkolenie grupowe* bedace przedmiotem zamoéwienia lub tozsame swoim tematem ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia oraz wykaze, ze wykazana ustuga zostata wykonana nalezycie.
*Przez szkolenia grupowe, ktére Wykonawca ma wykazaé Zamawiajacy rozumie szkolenie w ktérym
uczestniczyto minimum 15 oséb, potwierdzone dokumentami (np. referencjami), ze ustuga zostata
wykonana nalezycie.
lI.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
lll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
lI.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
l.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy przedtozy¢:
e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z



podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu

potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie

e wykaz narzadzi, wyposazenia zakfadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug lub
robét budowlanych w celu realizacji zamowienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi

zasobami

lll.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
nalezy przedtozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych

o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

e wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktére bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamoéwienia, przedktada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt

111.4.2.

1l1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada:
1l1.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo skfadania ofert

lI.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt lll.4) albo w pkt IIl.5)

Wypetniony formularz ofertowy - zatgcznik nr 7, do ktérego nalezy dotgczy¢ - program szkolenia zgodny z
wymienionymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wymaganiami, - wstepny harmonogram szkolenia -
zatacznik nr 8, - wzory dokumentow potwierdzajgcych ukonczenia szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, - wzor ankiety
oceniajgcej szkolenie.

lll.7) Czy ogranicza sie mozliwos$¢ ubiegania si¢ o zamoéwienie publiczne tylko dla wykonawcow, u ktérych

ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA




IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

1-Cena-85

2 - Certyfikaty jakosci ustug - 7

3 - Doswiadczenie wykonawcy - 8
IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak
Dopuszczalne zmiany postanowienn umowy oraz okreslenie warunkéw zmian
Zamawiajacy na podst. Art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych dopuszcza mozliwosé dokonania istotnej
zmiany postanowieh umowy w stosunku do: a) zmiane na korzy$¢ Zamawiajgcego polegajgca na obnizeniu kwoty
kosztéw szkolenia, b) zmiane terminu trwania szkolenia wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, c)
zmiane terminu egzaminu koncowego wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, d) zmiane miejsca
wykonania zamowienia ( adresu Wykonawcy), e) zmiane ilosci uczestnikow szkolenia, f) zmiane wyktadowcéw.
Jezeli koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. W przypadku zmiany liczby uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy dokona zaptaty za liczbe osob
faktycznie rozpoczynajacych szkolenie ( tj iloczyn liczby 0séb rozpoczynajacych szkolenie i koszt jednostkowy)
Przy czym grupa osdb szkolonych nie moze by¢ pomniejszona o wiecej niz 1 osobe. W przypadku zmiany miejsca
odbywania zaje¢, nowe miejsce musi spetiac¢ zapisy specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Wszelkie
zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktoérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia:
http://bip.pup-opatow.pl
Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy w
Opatowie, ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatdéw, Pokéj 32 - | pietro.
IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 18.10.2010
godzina 08:00, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie, ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatéw, Sekretariat - |
pietro.
IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

ustuge organizacji szkolenia dla 15 0séb bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Opatowie

Podstawy obslugi komputera i kasy fiskalnej

Nr zamowienia publicznego CAZ — 271/Sz.G-14/2010

Zamoéwienie o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

Zatwierdzam:

Opatéw 08.10.2010 r



L. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie

Kierownik Zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Urz¢du Pracy w Opatowie

adres: ul. Partyzantow 13, 27-500 Opatow

tel: (15) 86-80-300  fax: (15) 86-30- 313

adres strony internetowej: bip.pup-opatow.pl

adres poczty elektronicznej: kopi@praca.gov.pl

NIP: 863-123-41-77

REGON: 291146904

Godziny pracy : od poniedziatku do piatku od godz. 7.30 do godz. 15.30
wtorek od godz. 8.00 do godz. 16.00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie realizowane jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 5 ust. 1
w zwiazku z art. 10 ust. 1 w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych /Tekst jednolity: Dz U z 2007 r., nr 223, poz. 1655 z po6zn. zm./.
Zamoéwienie na ushuge zorganizowania 1 przeprowadzenia szkolenia:

LPodstawy obslugi komputera i kasy fiskalnej”

III. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢$ciowych.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa na zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia dla 15 osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Opatowie z zakresu.

,Podstawy obslugi komputera i kasy fiskalnej”

Wspolny stownik zamowien — CPV 80533000-9- ustugi zapoznawania uczestnika z obstuga
komputera i ustugi szkoleniowe.
Cel szkolenia — teoretyczne 1 praktyczne przygotowanie uczestnikoéw do obstugi komputera 1 kas

fiskalnych.
Program szkolenia powinien obejmowac¢ mig¢dzy innymi takie zagadnienia jak:
e Budowa komputera

e Podstawy obstugi komputera



e Organizacja i zarzadzanie danymi na komputerze

e (Obstuga edytora tekstow

e Obstuga arkusza kalkulacyjnego

e Podstawy Internetu

e Poczta elektroniczna

e Obstuga programu do prezentacji multimedialnych

e  Wykorzystanie komputera i Internetu w procesie poszukiwania pracy

e Obsluga kas fiskalnych - wydanie odre¢bnego zaswiadczenia

Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngtrznym, a jezeli wymagaja tego odrgbne
przepisy, egzamin i uzyskane na jego podstawie kwalifikacje musza by¢ potwierdzone
w sposoOb okreslony tymi przepisami.

Instytucja szkoleniowa moze uzupelni¢ program szkolenia o dodatkowe bloki
tematyczne.

Zamawiajacy zada, aby przedstawiony przez Wykonawceg  program szkolenia zawierat
informacje, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej
z dn. 2 marca 2007 roku w sprawie szczegdlowych warunkéw prowadzenia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U z 2007 Nr 476, poz 315) a mianowicie:

e nazwg i zakres szkolenia;

e czas trwania 1 SposOb organizacji szkolenia;

e wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia;
e cele szkolenia;

e plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgsci teoretycznej 1 praktyczne;;

e tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;
e wykaz literatury oraz niezbednych srodkow 1 materiatow dydaktycznych;

e sposob sprawdzenia efektow szkolenia

Program szkolenia, jezeli nie okreslaja tego inne wytyczne badz przepisy prawne, powinien
uwzglednia¢ wykorzystanie standardéw kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw
szkolen, zawodowych, dostgpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra, dostepnych
na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl w przypadku ich wystgpowania.




1. Przewidywana liczba godzin szkolenia na 1 uczestnika — 80 godzin zegarowych/ osoba,
wraz z egzaminem ( zajecia z wykorzystaniem komputera w wymiarze 50 godzin
minimum.)

2. W przypadku zaje¢ praktycznych (éwiczen) gdzie program przewiduje zajgcia
przy komputerze, kazdy uczestnik musi mie¢ dostgp do niezaleznego stanowiska
komputerowego posiadajacego niezbgdne 1 legalne oprogramowanie. Wymagane
jest 15 stanowisk komputerowych- jedno stanowisko dla jednego uczestnika szkolenia.

3. Dopuszcza si¢ realizacje zaje¢ codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach
od 8.00 do 16.00 - 8 godzin zegarowych ( z wylaczeniem sobdt, niedziel oraz $wiat)
W przypadku wystapienia w dniach od poniedzialtku do piatku dnia $wiatecznego
dopuszcza si¢ organizacj¢ zaj¢¢ zamiennie w sobotg.

4. OKres trwania szkolenia: okolo 2 tygodni.

5. W ceng szkolenia nalezy takze wliczy¢:
a) koszt materialow dydaktycznych do zaj¢¢ teoretycznych.
Wykonawca zobligowany jest do zakupu wszystkim uczestnikom szkolenia teczki
z uchwytem materialéw pismiennych (zeszyt, dlugopis) podrg¢cznikow tematycznie
zwiazanych z programem szkolenia oraz innych niezb¢dnych materiatow
do zaj¢¢ (opracowania wilasne, skrypty).
Materiaty dydaktyczne po zakonczeniu szkolenia przechodza na wiasno$¢ absolwentow
szkolenia. Odbior materialow szkoleniowych powinien zosta¢ potwierdzony pisemnie
przez kazdego uczestnika szkolenia.
b) poczestunek: Wykonawca zapewni kazdego dnia uczestnikom szkolenia catering:

kawa, herbata, cukier, napoje zimne, 1 stodka butka oraz naczynia jednorazowe.

Dokumentacja dotyczaca ukonczenia szkolenia — wydanie zaswiadczen na drukach Ministra
Edukacji Narodowej zgodnie Z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1
do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania
1 uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejgtnosci 1 kwalifikacji zawodowych
w formach pozaszkolnych.

e Podstawy obstugi komputera - zaswiadczenie
e Obstuga kas fiskalnych - zaswiadczenie

W przypadku, jezeli wymagaja tego odrgbne przepisy, egzamin 1 uzyskane
na jego podstawie kwalifikacje musza by¢ potwierdzone w sposob okreslony tymi przepisami.

W przypadku realizacji zaméwienia jeden komplet materialow dydaktycznych, ktory
uczestnicy szkolenia otrzymuja na wlasnos¢ musi zostaé¢ przekazany do Powiatowego
Urzedu Pracy, gdyz bedzie on stanowil cz¢s¢ dokumentacji szkoleniowej.

Do realizacji szkolenia Wykonawca zapewni odpowiednia ilo§¢ materialdow niezbgdnych
do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowiednia jako$¢ bazy dydaktycznej do realizacji zajgé
praktycznych, dostosowane do liczby uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca ~ winien  zapewni¢  uczestnikom  szkolenia =~ warunki  do  nauki
w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny by¢ wyposazone stosownie do potrzeb
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stluchaczy tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice szkolne
lub magnetyczne.

Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie mozliwo$¢ do zwizytowania bazy jednostki
szkoleniowej przed podpisaniem umowy w celu stwierdzenia spelnienia wymogow
w/w wyposazenia.

Wykonawca zobowiazany jest do oznaczenia miejsca odbywania szkolenia /zaje¢ oraz
materiatow dydaktycznych dla uczestnikéw informacjami zawierajacymi:

e nazwe szkolenia
e czas trwania szkolenia

e zapis, i1z szkolenie realizowane jest na zlecenie Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie

Zgodnie z art.40 ust.4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008r. Nr 69 poz.415 z p6zn.zm) szkolenia winny zostac
zrealizowane zgodnie z planem nauczania obejmujacym przeci¢tnie nie mniej niz 30 godzin
zegarowych w tygodniu.

Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zaj¢cia edukacyjne, liczace 45 minut oraz
przerwe liczaca $rednio 15 minut, gdyz dtugos¢ przerw moze by¢ ustalana w sposob elastyczny.

W przypadku, gdy do udziatu w szkoleniu niezbgdne sa badania lekarskie. Wykonawca wpisuje
te wymagania w ofercie szkoleniowej. Natomiast w cenie szkolenia nie nalezy ujmowac kosztow
tych badan, gdyz niezbedne badania lekarskie dla uczestnikow szkolenia zorganizuje i sfinansuje
Zamawiajacy przed wydaniem skierowania na szkolenie.

V_TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane nie pozniej niz do dnia 20.11.2010 r.
2. Proponowany termin rozpoczgcia szkolenia: pazdziernik / listopad 2010
3. Zajegcia szkoleniowe winny odbywac sig na terenie miasta Opatowa.

V1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zgodnie z art.22 ust 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych o udzielenie zamowienia moga
ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia;



3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

VII. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Wykonawca powinien wykazaé, ze posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej/art.20 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy Dz.U z 2008 Nr 69 pozn. zm/ oraz aktualizacj¢ tego wpisu na rok 2010.

2. Na potwierdzenie spelnienia warunku - posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

Wykonawca powinien wykaza¢, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie-
przeprowadzil co najmniej jedno szkolenie grupowe* bedace przedmiotem zamoOwienia
lub tozsame swoim tematem uslugom stanowiacym przedmiot zamoéwienia oraz wykaze,
ze wykazana ustuga zostata wykonana nalezycie.

3. Na potwierdzenie spelnienia warunku - dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

Wykonawca powinien wykaza¢, ze:

e dysponuje sala szkoleniowa na min. 15 uczestnikow szkolenia, ktora jest przystosowana
pod wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp do prowadzenia szkolen.

Musi to by¢ sala dydaktyczna wyposazona w odpowiednie oprzyrzadowanie techniczne,
w tym:
- sprz¢t audiowizualny ( telewizor, odtwarzacz DVD);

- rzutnik multimedialny,
- tablica flipchart lub tablica nascienna,
- stojak na garderobg.
e dysponuje min. 15 stanowiskami komputerowymi w jednej sali szkoleniowe;j

e dysponuje 15 kasami fiskalnymi

4. Na potwierdzenie spelnienia warunku - sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.



Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcow ~ warunkéw  udziatu
w postgpowaniu na podstawie ztozonych w ofercie o$§wiadczen i dokumentéw wedlug formuty
spelnia / nie spelnia.

Wykonawcy nie spelniajacy warunkow udzialu w postgpowaniu ( o ktéorych mowa
w pkt VI) zostana wykluczeni z postgpowania a ich oferty zostana uznane za odrzucone.

Z udzialu w postepowaniu wyklucza sie rowniez Wykonawcow, Kktorzy podlegaja
wykluczeniu z powodu nie spelniania warunkow o ktorvch mowa w art.24 ust. 1 i 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Spelnienie warunkéw udzialu w  postgpowaniu ocenia si¢ tacznie
w stosunku do wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
z zastrzezeniem, ze zaden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania, przy czym wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych powinien posiada¢ kazdy z Wykonawcow.

W przypadku udzielenia zamdwienia konsorcjum( tzn. Wykonawcy okreslonemu w art.23 ust 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych) — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada
przedlozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

*Przez szkolenia grupowe, ktéore Wykonawca ma wykaza¢ Zamawiajacy rozumie szKolenie
w ktérym uczestniczylo minimum 15 os6b, potwierdzone dokumentami (np. referencjami), ze ustuga
zostala wykonana nalezZycie.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Na spelnienie warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnoSci
lub czynnoSci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania - nalezy ztozy¢

- o$wiadczenie z ktorego wynikaé bedzie ze Wykonawca posiada wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy oraz ze wpis ten zostat
zaktualizowany na rok 2010. — zalacznik nr 1



2. Na spelnienie warunku posiadania wiedzy i dos§wiadczenia - nalezy zlozy¢
- wykaz wykonanych ustug szkoleniowych wg wzoru stanowiacego - zalgcznik nr 2

- dokument/dokumenty potwierdzajacy/jace, ze wykazane w wykazie ustugi zostaty wykonane
W sposoOb nalezyty.

Dokument/dokumenty potwierdzajacy/jace nalezyte wykonanie zamdwienia powinny
by¢ dotaczone do kazdej pozycji wykazu.

3. Na spetnienie warunku - dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — nalezy ztozy¢

- wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustug
w celu realizacji zamdwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami
(nalezy ujac¢ to wyposazenie i1 urzadzenia techniczne, ktore beda wykorzystywane do realizacji
przedmiotu zamowienia), wg wzoru stanowiacego - zalacznik nr 3

3. Wypelnione o§wiadczenie z art.22 ust. 1 — zalgeznik nr 4

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych skladaja nastepujace oSwiadczenia i dokumenty.

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalaceznik nr 5

b) aktualny odpis z whasciwego rejestru ( lub jego kserokopia pos§wiadczona za zgodno$¢
z oryginatem) jezeli odrebne przepisy prawa wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.l pkt 2 wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku
do 0sob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 — zalgcznik nr 6

4. 1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktorych mowa w pkt.V.4.b) sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4.1 zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenia zlozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju , w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania. Terminy wymienione w pkt 4.1 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku dolaczenia dokumentéow w jezyku obcym konieczne jest przedstawienie
tlumaczenia dokumentow przez thumacza przysieglego na jezyk polski.
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5. Inne wymagane dokumenty potwierdzajace, ze oferowane uslugi odpowiadaja
wymaganiom Zamawiajacego.

5.1. Wypeliony formularz ofertowy — zalacznik nr 7, do ktérego nalezy dotaczy¢

e program szkolenia zgodny z wymienionymi w specyfikacji istotnych warunkoéw

zamoOwienia wymaganiami

e wstepny harmonogram szkolenia — zalacznik nr 8

e wzory dokumentow potwierdzajacych ukonczenia szkolenia i uzyskanie kwalifikacji

e wzor ankiety oceniajacej szkolenie.
Wykonawca do oferty zatacza dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie
do podpisywania oferty.

Wymagane wyzej dokumenty mozna zlozy¢é w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawceg lub notariusza. Tre$¢ petlnomocnictwa musi jednoznacznie
okresla¢ zakres czynno$ci, co do wykonywania ktérych, pelnomocnik jest upowazniony.
Przyjmuje sig¢, ze petlnomocnictwo do podpisywania oferty obejmuje pelnomocnictwo
do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem ewentualnych kopii dokumentow sktadanych wraz
z oferta.

5.2.Warunkiem ztozenia waznej oferty jest zaakceptowanie istotnych warunkéw projektu
umowy poprzez zaparafowanie poszczegdlnych stron - projekt umowy stanowi zalacznik nr 9,

5.3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia (konsorcjum) wymienieni Wykonawcy powinni ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty i zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie
postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy, Wykonawcow ubiegajacych si¢
wspodlnie o udzielenie zaméwienia, ustanowionego Wykonawce -pelnomocnika oraz zakres
jego umocowania.

Dokument pelnomocnictwa musi zosta¢ zlozony jako czg$¢ oferty , musi by¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez samego
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu
o ktorych mowa w pkt. VI specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia i brak podstaw
do wykluczenia z powodu nie spelniania warunkow o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, nie poZniej niz na dzien skladania ofert.



IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji pisemnie lub faksem. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci porozumiewania si¢ droga
elektroniczna.

2. Jednoczesnie w przypadku porozumiewania  si¢  faksem Zamawiajacy wymaga,
aby Wykonawca na zadanie Zamawiajacego potwierdzit niezwlocznie otrzymanie
przekazywanych dokumentow faksem, brak niezwlocznego potwierdzenia oznacza¢ bedzie,
1z Wykonawca otrzymat informacje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego - dowod
transmisji danych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza przestania za posrednictwem faksu oferty wraz z wymaganymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia zatacznikami 1 dokumentami. Dokumenty
te moga by¢ wnoszone do Zamawiajacego wytacznie w formie pisemne;.

4. llekro¢ w prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy wprowadzi obowiazek zachowania
formy pisemnej oznacza to konieczno$¢ jej zachowania pod rygorem niewaznos$ci o§wiadczenia,
dokumentu, wniosku, zawiadomienia oraz informacji.

5.0sobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

Renata Kos - specjalista do spraw rozwoju zawodowego w sprawach dotyczacych
przedmiotu zaméwienia.

Janusz Sobczyk w sprawach dotyczacych postepowania.

Tel. 15-86-80-300

X.OPIS __SPOSOBU __UDZIELANIA _WYJASNIEN DOTYCZACYCH _TRESCI
SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

1.Wykonawca moze zwrdci¢ sig¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia na pisSmie na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie,
ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatow.

2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedhuzenie terminu sktadania
ofert nie wplywa na bieg terminu sktadnia wniosku.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktéorym
przekazat specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamoOwienia, bez ujawniania zrédet zapytania,
a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
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5. Nie udziela si¢ zadnych ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych pisemnosci
postgpowania.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przez uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonana zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje,
oraz zamieszcza ja na stronie internetowe;j.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nieprowadzace;]
do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert 1 informuje o tym
Wykonawcow, ktoérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz zamieszcza
informacjg na stronie internetowe;.

9. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia bedzie wprowadza¢ zmiany
treSci ogloszenia o zamodwieniu, Zamawiajacy zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

10. W przypadku zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamowien
Publicznych Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne. Gdy zmiana tresci ogloszenia bgdzie istotna tzn.
dotyczy¢ bedzie okreslenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert,
warunkow udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich speliania Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach. Niezwlocznie
po zamieszczeniu zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych
zamiesci informacje¢ o zmianach w swojej siedzibie oraz stronie internetowe;j .

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

XII. TERMIN ZWIAZANIA ZE.OZONA OFERTA

1.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwolania wobec tre$ci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania
ofert.
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4. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza
orzeczenia.

XITI. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ OPIS
SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Kazdy Wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Wymaga sig, aby oferta sporzadzona byta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, jak
réwniez napisana w  jezyku polskim- czytelnie, r¢cznie lub na maszynie do pisania lub
komputerze.

3. Wykonawca okresli ceng oferty jako ceng brutto, uwzgledniajac wszelkie koszty wynikajace
z realizacji zamowienia. Cena brutto za realizacj¢ calego zaméwienia zostanie wyliczona przez
Wykonawce jako iloczyn ceny jednostkowej oraz liczby uczestnikow. Ceng nalezy podaé
liczbowo i stownie. Cena oferty powinna zosta¢ okreslona z doktadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku. Rozliczenia z wybranym Wykonawca beda dokonywane w walucie polskie;j.
W cenie oferty nie nalezy uwzglednia¢, kosztow ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow oraz kosztow badan lekarskich.

4. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobg/y upowazniona/e
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli
oferte sktada spotka cywilna konieczne jest by wszystkie dokumenty dotyczace postgpowania
podpisane byly przez wszystkich wspdlnikow.

5. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce. W przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

6. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly parafowane.

7. Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem, dostarczeniem oferty oraz uczestnictwem
w postgpowaniu niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy  nie przewiduje zZwrotu kosztow udzialu w  postgpowaniu
o udzielenie niniejszego zamowienia.

8. Zataczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginalow
lub kserokopii poswiadczonych za zgodne z oryginalem przez Wykonawceg z podaniem daty
poswiadczenia.

9. Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, jezeli ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.
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10. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Oferty
nie spelniajace tego warunku beda odrzucone z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

11. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, Wykonawca winien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposréd zawartych w ofercie informacji
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Strony zawierajace informacje,
o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze soba potaczone
oraz ponumerowane z zachowaniem ciaglo§ci numeracji stron oferty i oznaczone klauzula:
informacja stanowigca tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2003r. Nr 153,poz 1503 z p6Zn. zm.)

12. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty z mozliwoscia wpiecia
do segregatora, zawiera¢ strong tytulowa z podana iloscia stron, a kazda strona oferty powinna
by¢ ponumerowana.

13. Wszystkie wymagane dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami
oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje
1 dane okreslone w tych dokumentach oraz by¢ ulozone zgodnie z kolejno$cia zawarta
w niniejszej  specyfikacji  istotnych  warunkow  zamoOwienia oraz __oddzielone
od siebie w widoczny sposob.

XIV.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Zaklejona i opisang koperte zawierajaca oferte, nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy W Opatowie ul. Partyzantow 13, 27-500 Opatow,
w sekretariat — I pigtro

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.10.2010 roku o godz. 8.00 /czasu lokalnego/

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwroécona Wykonawcy.

4. Otwarcie kopert zawierajacych oferty odbgdzie si¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie -  ul. Partyzantow 13,  27-500 Opatdéw, pokdéj nr 15 Klub Pracy
o godz. 8.30/czasu lokalnego/

5. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, ktora bedzie realnie obcigzata budzet
Zamawiajacego z tytutu realizacji zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zaméwienia.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny
wniosek Zamawiajacy przesle mu informacj¢ zawierajaca nazwy (firmy) 1 adresy
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Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte, ceny tych ofert oraz inne jawne informacje
wymienione w art. 86 ust. 3 1 4 ustawy Prawo zamoOwien publicznych.

8. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji jezeli Wykonawca zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

9. Ofert¢ nalezy wtozy¢ do koperty , po czym koperta powinna zosta¢ starannie zaklejona.
Trwale zamknigte opakowanie /koperta/ powinna uniemozliwia¢ zapoznanie si¢ z jej
zawarto$cia, bez uszkodzenia tego opakowania/koperty/

Koperta powinna zosta¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:
POWIATOWY URZAD PRACY W OPATOWIE
UL. PARTYZANTOW 13, 27-500 OPATOW

oraz oznakowana nastgpujaco: ,, Przetarg nieograniczony — usluga szkoleniowa ,,Podstawy
obshlugi komputera i kasy fiskalnej” - nie otwiera¢ do dnia 18.10.2010 roku do godz. 8.30”°
oraz zawiera¢ nazwe i doktadny adres Wykonawcy. W przypadku oferty wspolnej (konsorcjum)
nalezy wymieni¢ z nazwy z okre$leniem siedziby — wszystkie podmioty sktadajace oferte

wspodlna z zaznaczeniem petnomocnika.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofac,
pod warunkiem, ze wuczyni to przed terminem skladania ofert. Zar6wno zmiana,
jak 1 wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢
przygotowane, opakowane 1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,zmiana’’.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ofertge. Koperty
z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

XV. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bgdzie nastgpujacymi kryteriami :
Kryteria oceny oferty:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastgpujace kryteria:
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Kryterium oceny Znaczenie

Cena oferty brutto (K;) 85 %
Certyfikaty Jakosci Ustug (K5) 7%
Doswiadczenie Wykonawcey (K3) 8%
Algorytm oceny ofert:

K1 min Kaor Ksor
K= X8 + - x 7 + x8

Kior Kamax K3max

Kimin —najnizsza cena brutto oferty ( w ztotych) sposréd wszystkich zakwalifikowanych ofert.

Kiof — cena brutto badanej oferty w zlotych.

Koo —1lo$¢ pkt przyznana za posiadane certyfikaty jakosci ustug Wykonawcy w zakresie
przedmiotu zaméwienia oferty badanej.

Komax —najwyzsza ilo$¢ pkt przyznana za posiadane certyfikaty jakosci ustug Wykonawey w
zakresie przedmiotu zamowienia sposréd wszystkich badanych ofert.

Ksor  —1lo$¢ pkt przyznana za dotychczasowe doswiadczenie Wykonawcy odpowiadajacy
swoim rodzajem i wartoscia ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia oferty
badane;.

Ksmax —najwyzsza ilo$¢ pkt przyznana za dotychczasowe doswiadczenie Wykonawcy
odpowiadajacy swoim rodzajem i wartoscia ushugom stanowiacym przedmiot
zamoOwienia, spo$rod wszystkich badanych ofert.
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Wskazniki K, oraz K3 dla poszczegdlnych ofert, bgda okreslone subiektywnie na podstawie
analizy przedstawionych dokumentow:

K> od 1 — 3 pkt

Ksod 1 -8 pkt

Certyfikaty jakoSci uslug — max 7 pkt

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia
2 marca 2007 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby
zatrudnienia ustug rynku pracy ( Dz. U. Nr 47 poz. 315 ) przy dokonywaniu wyboru
instytucji szkoleniowych, ktéorym zostanie zlecone zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia Zamawiajacy uwzglednia posiadane przez instytucje szkoleniowa certyfikaty
jakosci ustug. W zwiazku z powyzszym przy dokonaniu oceny uwzglednia si¢ posiadanie
lub nie posiadanie certyfikatow jakosci ustug.

Punkty zostang przydzielone wg ponizszego zestawienia:
Posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania
jakoscia ksztatcenia / szkolenia wydanego na - 3 pkt

podstawie miedzynarodowych norm ISO

Posiadanie akredytacji kuratora o§wiaty zgodnej - 3 pkt
z zakresem szkolenia

Posiadanie innego znaku jakos$ci - 1 pkt

Doswiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolen grupowych - max 8 pkt

Oferty zostana ocenione wg ilosci wykonanych szkolen grupowych (tj. grup liczacych 15
1 wigcej osob) w ostatnich trzech latach przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot zaméwienia
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ.
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Liczba zorganizowanych szkolen Liczba punktéw
1-3 1
4- 6 3
7 i wiecej 8

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego suma punktow za w/w kryteria bedzie
najwyzsza.

XVI. WYJASNIENIA TRESCI_OFERT

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, majac na uwadze zapisy art. 87 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami opisanymi w pkt XV.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o :

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
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1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacjg;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne;

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamowien publicznych,
po ktorego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci informacje,
o ktorej mowa w_pkt XIX. 1 specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XX. TRYB ZAWARCIA UMOWY

1. Umowe w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy zawrze w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem, albo 10 dni
od przestania zawiadomienia w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
wskazanych powyzej terminow jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zostala ztozona
tylko jedna oferta lub w postgpowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia post¢gpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy zamiesci ogloszenie o udzieleniu zamowienia
w Biuletynie Zaméwien Publicznych

4. W przypadku udzialu podmiotow zbiorowych(konsorcjum) przed podpisaniem umowy
nalezy dostarczy¢ umowe regulujaca wzajemna wspolprace.

XXI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.Zamawiajacy na podst. Art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych dopuszcza mozliwos¢
dokonania istotnej zmiany postanowien umowy w stosunku do:
a) zmiang na korzy$¢ Zamawiajacego polegajaca na obnizeniu kwoty kosztéw szkolenia,
b) zmiang terminu trwania szkolenia wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
¢) zmiang terminu egzaminu koncowego wynikajaca z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
d) zmiang miejsca wykonania zamowienia ( adresu Wykonawcy),
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e) zmiang ilosci uczestnikdéw szkolenia,

f) zmian¢ wyktadowcow
Jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznos$ci, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W przypadku zmiany liczby uczestnikoéw szkolenia
Zamawiajacy dokona zaplaty za liczbg osob faktycznie rozpoczynajacych szkolenie ( tj iloczyn
liczby 0s6b rozpoczynajacych szkolenie i koszt jednostkowy) Przy czym grupa oséb szkolonych
nie moze by¢ pomniejszona o wigcej niz 1 osobg. W przypadku zmiany miejsca odbywania
zaje¢, nowe miejsce musi spelnia¢ zapisy specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2.Istotne dla stron postanowienia , ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
zostaly zawarte w projekcie umowy.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwief publicznych
przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisdw ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Srodki ochrony prawnej
wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przystuguja
roOwniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw
ochrony prawnej prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Odwotanie przysluguje wylacznie od niezgodnej 2z przepisami ustawy czynnoSci
Zamawiajacego podjete] w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

Ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu zamowienia odwotanie przystluguje wyltacznie wobec
czynno$ci: opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenia oferty
odwotujacego.

XXMHI . INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Oferty, opinie biegtych, os§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowia zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu ujawnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia
si¢ od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane.
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4. Ujawnienia tresci protokotu wraz z zatacznikami odbywac si¢ bedzie wedtug nastepujacych
zasad:

- Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
- Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow i informacji;

- Zamawiajacy wyznacza co najmniej 3 osoby z Komisji Przetargowej, w ktorych obecnosci
dokonana zostanie czynnos$¢ przegladania, w tym obowiazkowo w obecnosci Sekretarza lub
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;;

5. Udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego w czasie pracy
urzedu.

Wykaz zalacznikow do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia :

Zat. nr 1 — O$wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy

Zat. nr 2 — Wykaz wykonanych szkolen tozsamych z przedmiotem zaméwienia

Zal. nr 3 — Wykaz wyposazenia i urzadzen technicznych, ktére beda wykorzystane do realizacji
zamoOwienia.

Zat. nr 4 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Zat. nr 5 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 112 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Zat. nr 6 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych

Zat. nr 7 — Oferta instytucji szkoleniowej w sprawie organizacji szkolenia
Zat. nr 8 - Wstgpny harmonogram zajec

Zal. Nr 9——Umowa - WZOR
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