
Umowa o świadczenie usług prawnych 

 

zwana dalej: Umową, zawarta w Opatowie, w dniu …………………….., pomiędzy:  

Powiatowym Urzędem Pracy z siedzibą w Opatowie (27-500), przy ul. Partyzantów 13,  

NIP 863-123-41-77 reprezentowanym przez: 

Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Opatowie 

przy kontrasygnacie Głównego Księgowego 

zwanym w dalszej części „Zamawiającym” 

a 

……………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

zwanymi łącznie w dalszej części Umowy Stronami 

§ 1 

1. Na zasadach i warunkach określonych w niniejszej Umowie, Zamawiający zleca 

Wykonawcy świadczenie pomocy prawnej na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy  

w Opatowie, a Wykonawca zlecenie przyjmuje. 

2. Świadczenie pomocy prawnej, o których mowa w ust. 1, obejmuje w szczególności: 

1) doradztwo w sprawach bieżących, związanych z działalnością Zamawiającego; 

2) sporządzenie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa; 

3) przygotowanie projektów aktów normatywnych, 

4) opiniowanie i korygowanie umów, pism oraz projektów innych dokumentów; 

5) opiniowanie pod względem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektów uchwał, 

decyzji, postanowień, porozumień, pism, regulaminów i innych aktów prawnych 

sporządzonych przez pracowników Zamawiającego; 

6) uczestnictwo w rokowaniach których celem jest nawiązanie, rozwiązanie, zmiana 

lub wznowienie stosunku prawnego, w tym zwłaszcza umów; 

7) reprezentowanie Zamawiającego przed organami administracji publicznej  

i  organami innych Instytucji publicznych i prywatnych związanych z działalnością 

Zamawiającego; 

8) reprezentowanie Zamawiającego przed sądami powszechnymi, na podstawie 

każdoczesnego upoważnienia; 

9) Reprezentowanie Zamawiającego przed SN. 

3. Świadczenie pomocy prawnej, o których mowa w ust, 1 również obejmuje świadczenie 

usług drogą elektroniczną. 

 

§2 

1. Umowa, w zależności od potrzeb Zamawiającego i okoliczności spraw, będzie 

wykonywana sześć razy w miesiącu w dni robocze po 8 godzin w siedzibie 

Zamawiającego, a w pozostałym zakresie przy wykorzystaniu  środków porozumienia 

się na odległość. 



2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, dotyczących odbywania kwarantanny, 

izolacji lub izolacji w warunkach domowych oraz innych zmian organizacyjnych 

związanych ze stanem epidemii lub stanem zagrożenia epidemicznego wprowadzonym 

na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, świadczenie usług może odbywać się poza siedzibą 

Zamawiającego, przy wykorzystaniu środków  porozumienia się na odległość. 

3. Wykonawcy za godziny nadliczbowe nie przysługuje wynagrodzenie dodatkowe, 

jednak może je odebrać w dniach uzgodnionych z Zamawiającym. 

4. Rozliczenie godzin  świadczenia usług będzie następować w okresie miesięcznym, 

opracowanym na podstawie zestawienia miesięcznego. 

 

§3 

1. Wykonawca upoważniony jest do powierzenia poszczególnych czynności innym 

osobom, pod warunkiem zapewnienia ich właściwych do rodzaju sprawy kwalifikacji. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przekazywać na bieżąco Zamawiającemu wszelkie 

informacje oraz wszelką dokumentacje będącą w posiadaniu Wykonawcy albo też 

umożliwić mu dotarcie do takiej dokumentacji, jeżeli jest to niezbędne  

do prawidłowego świadczenia pomocy prawnej na rzecz Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest obowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym się dowiedział 

w związku ze świadczeniem pomocy prawnej w najszerszym zakresie określonym 

przepisami ustawy regulującej wykonywanie zawodu radcy prawnego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostępem osób 

trzecich wszelkich danych czy informacji otrzymanych od Zamawiającego. 

Zobowiązanie to obejmuje także odpowiednie zabezpieczenie danych czy informacji 

przy ich przekazywaniu za pomocą środków porozumienia na odległość. 

5. Zamawiający udzieli Wykonawcy niezbędnych pełnomocnictw w każdym przypadku, 

 w którym jest to niezbędne dla wykonywanej pracy.  

 

§4 

Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia pomocy prawnej z uwzględnieniem zapewnienia 

profesjonalnej obsługi prawnej i przez osoby posiadające wymagane w tym zakresie 

kwalifikacje zawodowe. 

 

§5 

 

1. Za wykonanie niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje z zastrzeżeniem ust. 4 i 5 

poniżej wynagrodzenie miesięczne w kwocie ……..….. (słownie:……………..….…..). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej jest płatne z dołu w terminie 14 dni 

od dnia wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę i ma charakter ryczałtowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT. 

4. Wykonawcy przysługują zasądzone koszty zastępstwa procesowego brutto zgodnie  

z Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 22 października 2015 r. w sprawie 

opłat za czynności adwokackie/ radcy prawnego, płatne na podstawie odrębnej faktury 

wystawionej przez Wykonawcę. 



5. Wykonawcy przysługują również koszty dojazdu w celu stawiennictwa na rozprawie 

poza siedzibą kancelarii brutto, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury  

z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalenia oraz sposobu dokonywania 

zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli 

i motorowerów niebędących własnością pracodawcy. Zamawiający wypłaca należną 

kwotę Wykonawcy na podstawie faktury w terminie 14 dni od daty wystawienia. 

Wykonawca rozlicza koszty dojazdu za okres 1 miesiąca, do 10 dnia następnego 

miesiąca.  

 

§6 

Zamawiający potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest uprawniony 

do przetwarzania oraz udostępnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbędnym 

do wykonania niniejszej umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celów realizowanych 

przez Strony, a Wykonawca potwierdza, że w wyniku udostępnienia ww. danych osobowych 

staje się podmiotem przetwarzającym i jest zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w szczególności z przepisami ustawy z dnia  

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r poz. 1781) oraz przepisami 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (DZ.U.UE. L z 2016 r. Nr 119, str 1 z późn. zm.) 

 

§7 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od……………..…….. do ……………………… r. 

2. Umowa może zostać rozwiązana z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, 

ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

3. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie na mocy porozumienia stron. 

4. W dniu rozwiązania Umowy Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie otrzymane  

w związku z niniejszą umową dane, informacje, dokumenty, akta spraw i inne nośniki 

informacji oraz przekazane sprzęty i klucze do pomieszczeń Zamawiającego. 

 

 

§8 

1. Strony ustalają następujące adresy do doręczeń dla celów związanych z Umową: 

1) Zamawiający: ul. Partyzantów 13, 27-500 Opatów 

2) Wykonawca: ……………………………………. 

2. Każda ze Stron  zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony  

o wszelkich zmianach adresów do doręczeń pod rygorem uznania doręczenia na ostatnio 

wskazany adres do doręczeń za skuteczne. 

3. Strony zobowiązują się rozwiązywać ewentualne spory związane z niniejszą umową 

polubownie, a w braku porozumienia poddają się pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego 

miejscowo dla Zamawiającego. 



4. Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – jeden dla 

Wykonawcy oraz dwa dla Zamawiającego. 

 

…………………………………..                                 ……………………………………. 

              Zamawiający                         Wykonawca 

 

 

 

 

 


